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Zamawiajacy: Zarzad Dréog Wojewodzkich w Krakowie
ul. Glowackiego 56, 30-085 Krakéow
tel. (012) 44 65 701
strona internetowa: www.zdw.krakow.pl
adres e-mail
- ogolny: sekretariat@zdw.krakow.pl
- do kontaktu w niniejszym postepowaniu: postepowanie7.25@zdw.krakow.pl

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego bedgcego jego przedmiotem
prowadzone jest w trybie podstawowym / wariant bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy PZP) —
zgodnie z ustawg z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320, ze zm., zwanej dalej ustawg PZP) oraz przepisami wykonawczymi.

Niniejsze postepowanie dotyczy zamdwienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne.

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Nazwa zamoéwienia

Dostawa papieru oraz materialow eksploatacyjnych do drukarek, wurzadzen
wielofunkcyjnych, ploteréow, kserokopiarek i faksow

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamodwienia stanowi sprzedaz i dostawa wiasnym transportem do siedziby
Zarzadu Drég Wojewddzkich w Krakowie (ul. Gfowackiego 56 Krakéw) oraz siedzib
jednostek terenowych Zarzadu Droég Wojewddzkich w Krakowie — Rejonu Drég
Wojewddzkich w Krakowie z/s w Zabierzowie (ul. Spokojna 1A Zabierzéw), Rejonu
Drog Wojewddzkich w Jakubowicach (Jakubowice 75), Rejonu Drég Wojewddzkich
w Myslenicach (ul. Drogowcéw 2 Myslenice), Rejonu Drog Wojewddzkich w Nowym
Sgczu (ul. Kilinskiego 70 Nowy Sacz) i Rejonu Drog Wojewddzkich w  Tarnowie
ul. Ostrogskich 5A Tarnéw) — papieru i materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, urzadzen
wielofunkcyjnych, ploteréw, kserokopiarek i faksow — w podziale na zakres podstawowy
zamowienia oraz zakres opcjonalny zamowienia.

1) Zakres podstawowy zamdwienia

Przedmiot zamowienia obejmuje sprzedaz i dostawe papieru i materiatow eksploatacyjnych
do drukarek, urzgdzeh wielofunkcyjnych, ploteréw, kserokopiarek i faksow w ilosciach
i asortymentach okreslonych w formularzu cenowym (zakres podstawowy zamdwienia).
Niniejsze stanowi zakres podstawowy zaméwienia.

2) Zakres opcjonalny zamowienia

Obok wskazanego w ppkt 1 zakresu podstawowego zamdwienia Zamawiajgcy przewiduje
rébwnoczesnie w ramach zastrzeganego prawa opcji dodatkowo sprzedaz i dostawe
papieru i materiatdbw eksploatacyjnych do drukarek, urzgdzen wielofunkcyjnych,
ploterow, kserokopiarek i fakséw w zakresie przewyzszajgcym wolumen objety zakresem
podstawowym zamodwienia — maksymalnie w ilosciach i asortymentach okreslonych
w formularzu cenowym (zakres opcjonalny zaméwienia).

Niniejsze stanowi zakres opcjonalny zamowienia.

Zastrzega sie, iz prawo opcji (zakres opcjonalny zamowienia) nie stanowi zobowigzania
umownego (w tym finansowego) Zamawiajgcego zacigganego w momencie zawarcia
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umowy w sprawie zamowienia, a przewidywany zakres opcjonalny zamoéwienia nie jest
gwarantowany do realizacji. Powyzej okreslony zakres objety prawem opcji (zakres
opcjonalny zamowienia) przewidziany zostaje na okoliczno$¢ uznania potrzeby realizacji
dodatkowych dostaw (tzn. w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego) w kontekscie istnienia
stosownych mozliwosci finansowych po stronie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy podejmie
decyzje co do mozliwosci i woli skorzystania z zastrzezonego prawa opcji zgodnie
z zapotrzebowaniem i posiadanymi mozliwosciami finansowymi. Wskazany wyzej
zakres opcjonalny stanowi maksymalny zakres zastrzeganego prawa opcji. Prawo opcji
moze by¢ realizowane przez Zamawiajgcego etapowo / czesciowo / fragmentarycznie /
sukcesywnie — na warunkach okreslonych w umowie (zat. nr 6 SWZ — wzdér umowy).
Wykonawca jest zobowigzany do realizacji dostaw w ramach zastrzezonego prawa opciji
w przypadku i w zakresie, w jakim korzysta z niego Zamawiajgcy zgodnie z trescig
ztozonego os$wiadczenia Zamawiajgcego o skorzystaniu z prawa opcji i warunkami
okreslonymi w SWZ (umowie) — w momencie ztozenia takiego oswiadczenia nastepuje
zaciggniecie przez Zamawiajgcego zobowigzania finansowego w wysokosci wynikajgce;j
z zakresu dostaw objetego realizowang na mocy danego oswiadczenia opcja.

Dostarczane w ramach zamoéwienia (zakresu podstawowego zamowienia i zakresu
opcjonalnego zamowienia — w przypadku jego uruchomienia) materialy muszg posiadac
wszelkie wymagane prawem atesty i badania, muszg by¢ fabrycznie nowe, tj. nie mogag
by¢ regenerowane (napetniane ponownie), i majg posiada¢ oryginalne opakowania
z zabezpieczeniami stosowanymi przez danego producenta (np. hologramy). Materiaty
muszg by¢ oryginalnie zabezpieczone przez producenta w sposdb gwarantujgcy, iz produkt
nie byt uzyty od momentu wyprodukowania. Materialy muszg posiadaé naniesiony
na opakowaniu opis jednoznacznie identyfikujgcy produkt oraz jego wydajnosé, znak
firmowy producenta, kod produktu, typ oraz model sprzetu, do ktérego materiat jest
przeznaczony oraz date waznosci (data ta nie moze by¢ krotsza niz 12 miesiecy od daty
dostarczenia materiatbw Zamawiajgcemu). Wymagany okres gwarancji dla materiatéw
eksploatacyjnych wynosi 12 miesiecy od daty ich dostarczenia Zamawiajgcemu. Wydajnos¢ /
pojemnos¢ materiatdbw nie moze by¢é mniejsza niz zostata okreslona w ofercie (formularzu
cenowym). Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia zobowigzuje sie do odbioru
i utylizacji zuzytych materiatdw eksploatacyjnych na wilasny koszt z siedziby kazdej
z jednostek, do ktérej dostarcza materialy eksploatacyjne, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Zamawiajgcy zasadniczo wymaga, aby oferowane w ramach zaméwienia (zakresu
podstawowego / zakresu opcjonalnego) materiaty eksploatacyjne byly oryginalne (przez
oryginalne materiaty eksploatacyjne nalezy rozumie¢ wytgcznie materiaty eksploatacyjne
wyprodukowane od podstaw przez producenta danego sprzetu (drukarki, urzgdzenia
wielofunkcyjne, plotery, kserokopiarki, faxu), ktére zostaty opracowane (zaprojektowane)
razem ze sprzetem i nosnikami w celu zapewnienia optymalnej jakosci druku, wydajnosci
i niezawodnosci sprzetu, nieregenerowane, niereprodukowane oraz nieposiadajgce
elementéw z recyklingu ani elementow wczesniej uzywanych lub modyfikowanych), przy
czym Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zaoferowania w ramach zaméwienia (zakresu
podstawowego / zakresu opcjonalnego) produktéw réwnowaznych (przez produkt
rbwnowazny nalezy rozumie¢ produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest
zaméwiony, o parametrach i standardach jakosciowych, technicznych, funkcjonalnych oraz
uzytkowych (pojemnos¢ tuszu / tonera, wydajnos¢ i jako$¢ wydruku) takich samych
badz lepszych w stosunku do materiatu oryginalnego (pozgdanego przez Zamawiajgcego),
nieregenerowany, niereprodukowany oraz nieposiadajgcy elementow z recyklingu ani
elementow wczesniej uzywanych lub modyfikowanych) — zgodnie z warunkami okreslonymi
nizej.
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W przypadku oferowania przez Wykonawce produktu réwnowaznego do wymaganych
przez Zamawiajgcego materiatdw eksploatacyjnych ciezar udowodnienia réwnowaznosci
spoczywa na Wykonawcy. W przypadku dostawy toneréw innych niz producenta sprzetu
(drukarek laserowych, urzadzen wielofunkcyjnych, ploteréw, kserokopiarek i faksow)
produkty réwnowazne muszg mie¢ zastosowane fabrycznie nowe, nieodnawialne Zadng
metodg elementy: watek optyczny, listwe czyszczgca watek optyczny, pasek zamykajacy
zbiornik z tonerem, toner, chipy sterujgce pracg kasety, jezeli jest to niezbedne. Zamawiajgcy
nie dopuszcza toneréw i tuszy posiadajgcych pojemnosci startowe. Po zainstalowaniu
materiatdw w sprzecie na monitorze oraz panelu kontrolnym sprzetu nie mogg sie pojawiac
zadne negatywne komunikaty (np. produkt nie sygnalizuje we wiasciwy sposob stanu
zuzycia tuszu / tonera Ilub pokazuje komunikaty o nieoryginalnosci zastosowanego
materiatu). W przypadku, gdy produkt oryginalny posiada wbudowany uktad scalony, ktory
monitoruje proces druku i zuzycie atramentu / tonera, produkt réwnowazny winien posiadaé
analogiczny element.

W razie oferowania przez Wykonawce produktow réwnowaznych niniejsze winno znalez¢
odzwierciedlenie w tresci sktadanej w postepowaniu oferty (stosowne informacje podawane
w formularzu cenowym), a wraz z ofertg winny zosta¢ zlozone przedmiotowe srodki
dowodowe w postaci probek produktow réwnowaznych (wraz ze sprzetem do testéw) oraz
stosowych zaswiadczen — zgodnie z wymaganiami okreslonymi w cz. Ill pkt 4.

Przedmiot zamowienia, ktéry zostat ujety w formularzu cenowym, jest najwiekszym
mozliwym (maksymalnym) zakresem przedmiotu zamowienia (w ramach odpowiednio
zakresu podstawowego zamoéwienia i zakresu opcjonalnego zamowienia). Zastrzega sie
przy tym, iz okreslone w formularzu cenowym ilosci papieru i materiatdw eksploatacyjnych
sg wielko$ciami orientacyjnymi i moga ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwigkszeniu) w trakcie
obowigzywania umowy - Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji dostaw
w mniejszym lub wiekszym zakresie, a takze zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci oraz
zmiany rodzaju asortymentéw w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego (w stosunku
do ilosci okreslonych w formularzu cenowym) w ramach zaméwien zamiennie bilansujgcych
sie do wysokos$ci wynagrodzenia umownego bez koniecznosci zmiany (aneksowania)
umowy. Niniejsze nie bedzie stanowito podstaw do zgtaszania przez Wykonawce roszczeh
z tego tytutu. Zamawiajgcy w kontekscie zakresu podstawowego zamowienia gwarantuje
wykonanie 40 % warto$ci tego zakresu zamowienia okreslonej w umowie.

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamodwienia zawiera Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)
stanowigcy zat. nr 1 SWZ.

Miejsce wykonania zamdwienia

wojewddztwo matopolskie,

powiat: krakowski, proszowicki, myslenicki, nowosadecki, tarnowski

gmina: Krakdw, Zabierzéw, Proszowice, Mys$lenice, Nowy Sgcz, Tarnéw
miejscowos¢: Krakow, Zabierzéw, Jakubowice, Myslenice, Nowy Sgcz, Tarnéw

Kod ze Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)
e przedmiot gtdwny: 30125110-5 (Toner do drukarek laserowych / faksow)

¢ dodatkowe przedmioty: 3012 51 20 -8 (Toner do fotokopiarek)
30125000-1 (Czesciiakcesoria do aparatéw fotokopiujgcych)
301976 44 - 2 (Papier kserograficzny)
30192340-6 (Tasmy do faksow)
22993000 -7 (Papier fotoczuty, termoczuty lub termograficzny
i tektura)
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5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien w trybie okreslonym w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
ustawy PZP.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
7. Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;.

8. Termin wykonania zamowienia
e zakres podstawowy zamdéwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r.

e zakres opcjonalny zaméwienia (w przypadku jego uruchomienia): od daty ztozenia
oswiadczenia Zamawiajgcego o0 skorzystaniu z prawa opcji maksymalnie do dnia
31.12.2026 .

9. Informacje w zakresie wymagan dotyczacych trybu realizacji zaméwienia

Zamawiajgcy nie okresla wymagan / obowigzkéw w zakresie osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych zadan.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy.

Wykonawca wskaze w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom (jezeli Wykonawca deklaruje realizacje zamoéwienia z udziatem
Podwykonawcoéw). Zamawiajgcy nie wymaga podania przez Wykonawce w ofercie nazw
ewentualnych Podwykonawcow.

ll._ KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCOW

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach wskazanych w pkt 2,
b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w pkt 3,
c) wykazg istnienie okolicznosci, o ktdrych mowa w lit. a i b, poprzez ztozenie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4 — w zakresie,
w sposob i w trybie tam wskazanym.

W przypadku braku ziszczenia sie chocby jednej z sytuacji wskazanych w lit. a — ¢ oferta
ztozona przez takiego Wykonawce zostanie odrzucona.

2. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia

2.1. Z niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228 — 230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 — 48
ustawy z dnia 25.06.2010 r. o sporcie, w art. 54 ust. 1 — 4 ustawy
z dnia 12.05.2011 r. o refundacji lekéw, Srodkoéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyroboéw medycznych,



Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
ZDW-DN-4-26-7/25

Zarzgd Drég Wojewddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakow

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15.06.2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym whbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296 — 307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270 —
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15.06.2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki wspotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza wspotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktéorym mowa w ppkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;
jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty
lub oferty czesciowe, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP, doszto do zakiécenia
konkurencji wynikajagcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba
ze spowodowane tym zakitdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane winny sposob
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat Ilub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne, z wyjagtkiem przypadku, o ktérym
mowa w ppkt 3, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

ktéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:

a) bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko
Srodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXl Kodeksu karnego lub za
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowg, o ktérym
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2.2.

9)

10)

11)

12)

13)

14)

mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego,

b) bedgcego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego
popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkéw wynikajagcych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy Ilub
przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare
pieniezng;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki wspotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza wspoétce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub
ukarano za wykroczenie, o ktérym mowa w ppkt 8 lit. a lub b;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

jezeli wystepuje konflikt interesébw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy PZP, ktérego
nie mozna skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy;
ktéry w wyniku zamierzonego dziatania Iub razgcego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu
lub spetnia warunki udzialu w postepowaniu, co mogto miec¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry
zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw
dowodowych;

ktéry bezprawnie wplywat lub prébowat wptywaé na czynnosci Zamawiajgcego
lub probowat pozyskac¢ lub pozyskat informacje poufne, moggce daé mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

ktéry w wyniku lekkomysinoéci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce
w bitgd, co mogto mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykluczenie Wykonawcy w okolicznosciach wskazanych w pkt 2.1. nastepuje:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

w przypadkach, o ktorych mowa w pkt 2.1. ppkt 1 lit. a — g i ppkt 2 — na okres 5 lat
od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2.1. ppkt 1 lit. h i ppkt 2 (gdy osoba, o ktérej mowa
w tych przepisach, zostata skazana za przestepstwo wymienione w pkt 2.1. ppkt 1 lit. h)
oraz ppkt 8 i 9 — na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia sie odpowiednio wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji
lub zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia, chyba ze w wyroku lub
decyzji zostat okreslony inny okres wykluczenia;

w przypadku, o ktorym mowa w pkt 2.1. ppkt 4 — na okres, na jaki zostat prawomocnie
orzeczony zakaz ubiegania sie o0 zamowienia publiczne;

w przypadkach, o ktéorych mowa w pkt 2.1. ppkt 5, 10, 13 — na okres 3 lat
od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2.1. ppkt 6 i 11 — w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w ktérym zaistniato zdarzenie bedace podstawg wykluczenia.

w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2.1. ppkt 12 — na okres 2 lat od zaistnienia
zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

7) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2.1. ppkt 14 — na okres 1 roku od zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2.1. ppkt 7 — 10 Zamawiajgcy moze nie wykluczac
Wykonawcy, jezeli wykluczenie bytoby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne, w
szczegolnosci gdy kwota zalegtych podatkow lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest
niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 2.1.
ppkt 10, jest wystarczajgca do wykonania zamowienia.

Procedura self-cleaning

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w pkt 2.1. ppkt 1, 2, 5,

8 -101i 12 - 14, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscéuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub Zamawiajgcym;

3) podjat konkretne S$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania  dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowanh
za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.
Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ppkt 1 — 3,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i szczegdlne

okolicznosci czynu Wykonawcy.

Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ppkt 1 — 3, nie s3g

wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

Celem wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w pkt 2.1.,
Wykonawca sktada dokumenty wskazane w pkt 4, w sposéb i w trybie tam okreslonym.

Ponadto, w zwigzku z obowigzywaniem ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczeristwa narodowego (zwanej dalej ustawg) — stanowigcej regulacje
prawa powszechnie obowigzujgcego, ktéra statuuje wobec tzw. podmiotéw rosyjskich
(tzn. podmiotéw objetych / okreslonych dyspozycja tego aktu prawnego - zgodnie

z ponizszym) sankcje i zakazy zwigzane z obszarem zamowien publicznych — wskazuje sie,
iz na gruncie niniejszego postepowania, obok podstaw wykluczenia okreslonych w pkt 2.1.
(tzn. odwotujgcych sie do przepisoéw art. 108 i 109 ustawy PZP), zastosowanie z mocy prawa
majg réwniez sankcje okreslone tg regulacjg szczegdélna.
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Wedle przedmiotowej regulacji wykonawca stanowigcy podmiot, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1
ustawy, w okresie trwania okolicznosci tam wskazanych, podlega obligatoryjnemu
wykluczeniu z udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, tzn. zlozona
przez takiego wykonawce oferta podlega odrzuceniu zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy,
a ponadto w przypadku, jezeli w okresie wykluczenia taki podmiot ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, to zgodnie z art. 7 ust. 6 ustawy podlega on karze pienieznej
naktadanej decyzjg Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych (UZP).

Wskazane sankcje i zakazy dotyczg podmiotéow objetych dyspozycjg art. 7 ust. 1 ustawy,
tzn. podmiotéw stanowigcych wykonawce: a) wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste, o ktorej
mowa w art. 2 ustawy, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; b) ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 01.03.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste, o ktérej mowa
w ust. 2, ustawy lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24.02.2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy; c) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste, o ktérej mowa
w art. 2 ustawy, lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24.02.2022 r., o ile zostat
wpisany na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Przedmiotowa regulacja wymusza na Zamawiajgcym koniecznos$¢ ustalenia, czy wykonawce
ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia publicznego na gruncie danego postepowania
nie dotycza sankcje i zakazy nig statuowane, w szczegdlnosci sankcja wykluczenia
z udziatu w postepowaniu (niezaleznie / ponad / obok podstaw (okolicznosci implikujgcych)
wykluczenia regulowanych ustawg PZP), przy czym nie okre$la ona mechanizmu weryfikacji /
badania tej kwestii oraz wprost nie wigze ona przedmiotowych aspektéow kontekstu
sytuacji podmiotowej wykonawcy (tzn. kontekstu owych dodatkowych, regulowanych innymi
niz ustawa PZP aktami prawnymi podstaw wykluczenia z postepowania) z dokumentami
i oswiadczeniami, ktérych ztozenia Zamawiajgcy moze zgodnie z regulacjami ustawy PZP
wymagac¢ / zgda¢ od wykonawcow stricte celem wykazania braku podstaw wykluczenia
z postepowania. Wobec jednakze faktu, iz wskazana regulacja stanowi przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego i bezposrednio stosowanego, a wiec ma zastosowanie
ergra omnes (w zakresie okreslonym jej dyspozycjg) oraz majgc na wzgledzie koniecznosé
weryfikacji statusu wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia (w kontekscie
determinowanym przywoftanymi wyzej regulacjami ustawy) — przy nieprzyznaniu (nie
wyposazeniu) jednakowoz Zamawiajgcemu wprost dostosowanych do tego narzadzi
i instrumentdw pozwalajgcych na weryfikacje tegoz w ramach standardowej procedury
zamoéwieniowej regulowanej ustawg PZP, za uzasadnione zostato zastosowanie w tym
kontekscie mechanizmu os$wiadczeniowego ze strony wykonawcow uczestniczgcych
w postepowaniu — obejmujgcego potwierdzenie, iz dany wykonawca nie stanowi podmiotu
objetego sankcjami i zakazami statuowanymi ustawa, w zwigzku z czym zat. nr 2 SWZ
(formularz oferty) zawiera stosowne os$wiadczenie odnoszace sie do okreslenia statusu
wykonawcy w Swietle przywotanej wyzej szczegolnej regulacji prawnej. W przypadku
bazowania przez Wykonawce na zasobach / zdolnosciach podmiotu trzeciego na etapie
badania ofert wymagane bedzie przediozenie analogicznego o$wiadczenia ze strony
podmiotu trzeciego.
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W kontekscie powyzszego Zamawiajgcy informuje, iz z racji bezwzglednego obowigzywania
i bezposredniego stosowania przedmiotowej regulacji prawnej (obok ustawy PZP
i niezaleznie od samych zapisow SWZ — przywotujgcych podstawy wykluczenia sposrod
podstaw okreslonych w art. 108 i 109 ustawy PZP) wykonawcy, wobec ktérych istniejg
okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy, podlega¢ bedg wykluczeniu
z udziatlu w niniejszym postepowaniu wprost na podstawie przedmiotowej szczegdlnej
regulacji prawnej — niezaleznie i obok podstaw wykluczenia statuowanych w art. 108 i 109
ustawy PZP (w zakresie okreslonym w pkt 2.1.), w zwigzku z czym zlozone przez nich
oferty bedg odrzucane jako oferty zlozone przez wykonawcéw podlegajgcych wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu i oferty niewazne na podstawie odrebnych przepisow.

3.  Warunki udziatlu w postepowaniu

3.1. O udzielenie niniejszego zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

3.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajgcy nie okresla
wymagan w tym zakresie;

3.1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow — Zamawiajgcy nie okresla wymagan
w tym zakresie;

3.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie okresla wymaganh
w tym zakresie;

3.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy w tym zakresie okreS$la
nastepujgce minimalne poziomy zdolnosci:

Wykonawca spelnia warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — to w tym okresie, wykonat co najmniej dwa zadania obejmujace
dostawy materialdw eksploatacyjnych (tuszy i / lub toneréw) do urzadzen
biurowych typu drukarki i / lub kserokopiarki i / lub urzadzenia wielofunkcyjne,
przy czym wartos¢ kazdego z tych zadan w zakresie obejmujacym wykonane
dostawy rzeczonych materialéw byla nie mniejsza niz 350 000,00 zt (sfownie:
trzysta piecdziesiat tysiecy zfotych 00/100) brutto.

UWAGA!

» Wykonanie dostaw materiatbw eksploatacyjnych o wymaganej globalnej wartoSci
okreslonej w przedmiotowym warunku musiato nastgpi¢c w ramach dwdch
odrebnych zadan, przy czym na moment wykonania danego zadania nalezy
rozumie¢ moment wykonania ostatniej dostawy materiatow eksploatacyjnych
sposrod dostaw objetych danym zadaniem spetniajgcych wymaog putapu wartosci.

»  Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku wykazywania na potrzeby potwierdzania
spetniania przez Wykonawce niniejszego warunku do$wiadczenia w realizacji
zadania wykonanego przez grupe wykonawcéw (np. konsorcjum), za miarodajne
Z punktu widzenia wykazania spetniania tego warunku zostanie uznane jedynie
doswiadczenie polegajgce na faktycznej realizacji prac wskazanych w tresci
tego warunku. Nie zostanie uznane za potwierdzenie spetniania tego warunku
legitymowanie sie nabyciem do$wiadczenia w realizacji zadania wykonanego
przez grupe wykonawcow (np. konsorcjum) jedynie poprzez fakt bycia jednym
Z cztonkow tej grupy (np. cztonkiem konsorcjum), jezeli faktycznie nie zrealizowato
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sie w ramach tego zadania prac wskazanych w treSci tego warunku, chyba
ze Wykonawca wykaze, iz nawet pomimo braku faktycznej realizacji w ramach
danego zadania wskazanych w warunku prac to jednak zakres i przedmiot
czynnos$ci, obowigzkéw i odpowiedzialno$ci faktycznie odnosit sie do catosci
zadania (tj. réwniez do prac faktycznie niewykonywanych), co oznaczatoby nabycie
doswiadczenia odnos$nie cafosci jego przedmiotu (1j. réwniez do prac faktycznie
niewykonywanych).

3.2. Oceniajgc zdolno$¢ techniczng lub zawodowg Zamawiajacy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez Wykonawce sprzecznych interesow, w szczegolnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

3.3.

Dysponowanie zasobami innych podmiotéw (tzn. podmiotéw udostepniajgcych zasoby /
tzw. podmiotow trzecich).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych, lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej podmiotdw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane Ilub ustugi,
do realizaciji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sklada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego
zaméwienia, o ktorym mowa w pkt 4.1.2., lub inny adekwatny dokument / Srodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmiot udostepniajgcy zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub jego sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy (o ktérych mowa w pkt 2.1.i 2.7.).

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie
z Wykonawcg, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba Ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

W celu wykazania wobec podmiotéw, na zasoby ktérych powotuje sie Wykonawca, braku
istnienia podstaw wykluczenia oraz spetniania — w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby — warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy sktadajg oswiadczenia
i dokumenty wskazane w pkt 4, w sposob i w trybie tam okreslonym.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania
ofert nie polegat on w danym =zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby.

3.4. Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zaméwienia (np. konsorcja, spoétki cywilne, etc.)

1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.

3) Zamawiajacy nie okresla wymagan zwigzanych z realizacjg niniejszego zamdwienia
w odniesieniu do Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
w inny sposoéb niz w odniesieniu do pojedynczych Wykonawcéw.

4) Zamawiajgcy nie okresla szczegdlnego sposobu spetniania przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunkow udziatlu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 3.1.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
okreslone w pkt 3.1. warunki udziatu w postepowaniu winien spetnia¢ jeden lub czes¢ z
tych Wykonawcéw, lub tez wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.

5) W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia odnosnie
zadnego z tych Wykonawcéw nie mogg istnie¢ podstawy wykluczenia wskazane
wpkt2.1.i2.7.

3.5. Celem wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 3.1,
Wykonawca sktada dokumenty wskazane w pkt 4, w sposéb i w trybie tam okreslonym.

4. Dokumenty podmiotowe, podmiotowe srodki dowodowe

4.1. Dokumenty podmiotowe sktadane wraz z ofertg

4.1.1. Os$wiadczenie wstepne

1) Do oferty Wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy PZP — w zakresie okreslonym w SWZ (pkt 2.1.13.1.).
Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki
dowodowe (okreslone w pkt 4.2.).
Przedmiotowe oswiadczenie winno zosta¢ ztozone na formularzu udostepnionym
w ramach niniejszej SWZ (wzér przedmiotowego oswiadczenia stanowi
zal. nr 3.1. SWZ) pod rygorem niewaznosci jako dokument elektroniczny
podpisany podpisem elektronicznym — w formie elektronicznej (jako dokument
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej [/
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy) lub w postaci elektronicznej (jako dokument opatrzony podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej / podpisami zaufanymi lub
podpisami osobistymi oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy) oraz
winno zostaC¢ przekazane Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami cz. IV SWZ
(instrukcjg dotyczacg sposobu komunikacji w postepowaniu).

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow
odwiadczenie, o ktérych mowa w ppkt 1, sktada kazdy z tych Wykonawcow.
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3)

Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby Wykonawca przedstawia wraz z wlkasnym oswiadczeniem, o ktérym mowa
w ppkt 1, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby (tzw. podmiotu
trzeciego), potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
spefnianie warunkoéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca
powoluje sie na jego zasoby.

Przedmiotowe o$wiadczenie winno zosta¢ zlozone na formularzu udostepnionym
w ramach niniejszej SWZ (wz6r przedmiotowego os$wiadczenia stanowi
zal. nr 3.2. SWZ) pod rygorem niewaznosci jako dokument elektroniczny
podpisany podpisem elektronicznym — w formie elektronicznej (jako dokument
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej /
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi oséb uprawnionych do reprezentowania
podmiotu trzeciego) lub w postaci elektronicznej (jako dokument opatrzony
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej / podpisami
zaufanymi lub podpisami osobistymi o0séb uprawnionych do reprezentowania
podmiotu trzeciego) oraz winno zosta¢ przekazane Zamawiajgcemu zgodnie
z zapisami cz. IV SWZ (instrukcjg dotyczaca sposobu komunikacji w postepowaniu).

4.1.2. Zobowigzanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy)

1)

2)

3)

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wraz z ofertg
zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub innego
adekwatnego dokumentu / srodka dowodowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby ma potwierdzaé, Zze stosunek
taczgcy Wykonawce z tym podmiotem gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobdw oraz ma okresla¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach
ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w
postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

Zobowigzanie, o ktorym mowa w ppkt 1, winno zostaé ztozone na formularzu
udostepnionym w ramach niniejszej SWZ (wzér przedmiotowego zobowigzania
stanowi zal. nr 4 SWZ) jako dokument elektroniczny podpisany podpisem
elektronicznym — w formie elektronicznej (jako dokument opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby uprawnionej [/ kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi oso6b uprawnionych do reprezentowania podmiotu trzeciego)
lub w postaci elektronicznej (jako dokument opatrzony podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym osoby uprawnionej / podpisami zaufanymi lub podpisami
osobistymi oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu trzeciego) oraz winno
zostaC przekazane Zamawiajagcemu zgodnie z zapisami cz. IV SWZ (instrukcja
dotyczacg sposobu komunikacji w postepowaniu).
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4.2. Podmiotowe srodki dowodowe sktadane na wezwanie Zamawiajgcego

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej,
do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie podmiotowych srodkéw
dowodowych aktualnych na dzieh ich ztozenia — w postaci nastepujgcych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

a)

WYKAZU DOSTAW wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciaggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat od dnia,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane lub
sg wykonywane, oraz zafgczeniem dowoddéw okreslajgcych, czy te dostawy
zostaty wykonane Ilub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot,
na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonane, a w przypadku s$Swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku sSwiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.
Wykonawca w przedmiotowym wykazie wskaze dostawy okreslone w warunku
wskazanym w pkt 3.1.4. oraz ztozy dowody, ze dostawy te zostalty wykonane
(sa wykonywane) nalezycie.

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji dostaw
wykonywanych wspélnie z innymi Wykonawcami, przedmiotowy wykaz
winien dotyczy¢ jedynie dostaw, w ktérych wykonaniu Wykonawca ten
bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciaggtych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.
Przedmiotowy wykaz winien zosta¢ zlozony na formularzu udostepnionym
w ramach niniejszej SWZ (wzér przedmiotowego wykazu stanowi zat. nr 5 SW2Z)
jako dokument elektroniczny podpisany podpisem elektronicznym -
w formie elektronicznej (jako dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby uprawnionej / kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
0sOb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy / Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia) lub w postaci elektronicznej (jako
dokument opatrzony podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym osoby
uprawnionej / podpisami zaufanymi lub podpisami osobistymi oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia) oraz winno zosta¢ przekazane Zamawiajgcemu
zgodnie z zapisami cz. IV SWZ (instrukcjg dotyczgcg sposobu komunikacji
w postepowaniu).

Zamawiajgcy nie bedzie wymagaé ztozenia na wezwanie zadnych innych podmiotowych

Srodkéw dowodowych, niz wskazane w ppkt 1.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawce do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych,
o ktérych mowa w ppkt 1, aktualnych na dzien ich ztozenia.

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio podmiotowe

Srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajagcy moze w kazdym czasie wezwaé

Wykonawce do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych,

aktualnych na dzien ich zlozenia.
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5) Zamawiajgcy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzaciji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 4.1.1., dane umozliwiajgce dostep do tych
Srodkow.

6) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi
ich prawidtowos¢ i aktualnosc.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA /| SPORZADZENIA OFERTY, WYMOGI FORMALNE OFERTY,

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, PRZEDMIOTOWE

SRODKI DOWODOWE

Sposoéb przygotowania oferty

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszej
SWZ — pod rygorem odrzucenia oferty.

Oferte nalezy przygotowaé wedtug wzoru stanowiacego zat. nr 2 SWZ.

W ramach oferty sktada sie formularz cenowy (stanowiacy integralng tres¢ oferty
jako jej czes¢) przygotowany wedlug wzoru stanowigcego zat. nr 2.1. SWZ.

Oferta obejmuje formularz oferty (zat. nr 2 SWZ) oraz formularz cenowy (zat. nr 2.1.
SWZ) — jako oferte nalezy rozumie¢ te dwa dokumenty.

Zatgczony do oferty formularz cenowy winien by¢ sporzadzony na wzorze
udostepnionym w ramach niniejszej SWZ i zosta¢ policzony na cenach i wartosciach
BRUTTO. W ramach udostepnionego wzoru formularza cenowego Wykonawca nie
moze dokonywac jakichkolwiek zmian, czy modyfikacji w zakresie informacji wskazanych
przez samego Zamawiajgcego. Wykonawca winien wypetni¢ wszystkie wymagane dane
dla poszczegdlnych pozycji zawartych w formularzu cenowym.

Nieprzedtozenie lub ztoZzenie niekompletnych (w szczegdlnosci co do wymaganej tresci)
oswiadczen i dokumentéw sktadajgcych sie na tre$¢ oferty (zgodnie z powyzszym)
bedzie réwnoznaczne ze zlozeniem oferty o tresci nieodpowiadajgcej tresci SWZ,
co w konsekwencji bedzie skutkowato odrzuceniem oferty (z zastrzezeniem ustawowych
mozliwosci rektyfikacji omytek — w zakresie dopuszczalnosci ich zastosowania).

Oferta winna obejmowac caty przedmiot zamdéwienia okreslony w cz. | pkt 2, tj. zaréwno
zakres podstawowy zamoéwienia (ppkt 1), jak i zastrzezony zakres opcjonalny zamowienia
(ppkt 2), przy czym zakres opcjonalny bedzie podlegat realizacji jedynie w przypadku
skorzystania przez Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamoéwienia z zastrzezonego
prawa opcji (w zakresie, w jakim opcja zostanie wdrozona).

Nieobjecie ofertg catego wymaganego zgodnie z SWZ przedmiotu zaméwienia (zakresu
podstawowego i zakresu opcjonalnego) bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia w formularzu oferty nalezy wymieni¢ dane wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie wraz ze wskazaniem Petnomocnika do reprezentowania.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w sposob trwaty.

Oferta winna zosta¢ zlozona na formularzach oferty i formularza cenowego
udostepnionych w ramach niniejszej SWZ (zatl. nr 2 i 2.1. SWZ) pod rygorem niewaznosci
jako dokument elektroniczny (dokumenty elektroniczne) podpisany wymaganym
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8)

podpisem elektronicznym — w formie elektronicznej (jako dokument opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej / kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi 0sdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy / Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia) lub w postaci elektroniczne;j
(jako dokument opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej /
podpisami zaufanymi lub podpisami osobistymi os6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia) oraz
winna zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami cz. IV SWZ (instrukcjg
dotyczacg sposobu komunikacji w postepowaniu).

Nie dopuszcza sie zlozenia oferty (formularza ofertowego, formularza cenowego)
w postaci scanéw / zdje¢ dokumentéw papierowych (sporzgdzonych w formie pisemnej —
podpisanych witasnorecznie) — bez wzgledu na ewentualne opatrzenie ich dodatkowo
podpisem elektronicznym. Przekazanie scanu dokumentu papierowego (hawet opatrzonego
podpisem elektronicznym) nie bedzie uznawane za skuteczne ziozenie oferty — taka
oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu jako niespetniajgca wymagan wynikajgcych z SWZ.
Zamawiajgcy wymaga, aby w ramach sktadanej w postepowaniu oferty — w przypadku,
gdy w ramach oferty skiadany jest podpisany elektronicznie formularz cenowy
w postaci nieedytowalnej — Wykonawca przediozyt dodatkowo wypetniony formularz
cenowy w postaci elektronicznej edytowalnej (plik EXCEL — arkusz kalkulacyjny) — celem
utatwienia weryfikacji (sprawdzenia) poprawnosci i kompletnosci danych wskazanych
w tym formularzu. Przedmiotowy dodatkowy egzemplarz formularza cenowego
(edytowalny plik EXCEL / dokument elektroniczny) — w przypadku potrzeby jego ztozenia
— nalezy przekaza¢ wraz z ofertg w sposob okreslony w SWZ (zgodnie z informacjami
podanymi w ramach cz. IV SWZ).

Wraz z ofertg (sporzgdzong zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 1, tzn. obejmujaca
formularz oferty — zat. nr 2 SWZ oraz formularz cenowy — zat. nr 2.1. SWZ) nalezy ztozy¢:

oswiadczenie wstepne dotyczgce Wykonawcy, o ktérym mowa w cz. Il pkt 4.1.1. ppkt 1
(wedtug zat. nr 3.1. SWZ),

oswiadczenie wstepne dotyczgce podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w cz. Il pkt 4.1.1. ppkt 3
(wedtug zat. nr 3.2. SWZ) — jezeli dotyczy,

zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w cz. Il pkt 4.1.2. (wedtug zat. nr 4 SWZ) —
jezeli dotyczy,

petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie osoby (0séb)
reprezentujgcych Wykonawce / Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia / podmiot trzeci (zgodnie z pkt 3) — jezeli dotyczy,

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (jezeli takie wystepujg) — w ramach
wyodrebnionego dokumentu / pliku (zgodnie z zasadami okreslonymi w cz. V),

inne dokumenty (jezeli koniecznos¢ ich ztozenia wyraznie wynika z tresci SWZ).

Petnomocnictwa

1)

Jezeli Wykonawce reprezentuje Petnomocnik (tj. osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy,
ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z Krajowego Rejestru Sgdowego /
KRS lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej / CEIDG) do oferty
musi byé zatgczone petnomocnictwo, ktére w swej tresci wskazywac bedzie uprawnienie
co najmniej do podpisania oferty, lub tez inny dokument potwierdzajgcy uprawnienie
tej osoby do dziatania na rzecz i w imieniu Wykonawcy.

Powyzsze dotyczy réwniez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, tj. osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego.
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Analogiczne zasady majg zastosowanie rowniez do osoby (oséb) dziatajgcej w imieniu
podmiotu udostepniajgcego zasoby (tzw. podmiotu trzeciego).

2) Petnomocnictwo winno zosta¢ ztozone jako dokument elektroniczny podpisany podpisem
elektronicznym — w formie elektronicznej (jako dokument opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby uprawnionej / kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
0sOb uprawnionych do reprezentowania mocodawcy) lub w postaci elektronicznej (jako
dokument opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej /
podpisami zaufanymi lub podpisami osobistymi oséb uprawnionych do reprezentowania
mocodawcy) oraz winno zostac przekazane Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami cz. IV SWZ
(instrukcjg dotyczacg sposobu komunikaciji w postepowaniu).

Petnomocnictwo moze by¢ ziozone réwniez w postaci elektronicznej kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem — w przypadku gdy Wykonawca nie posiada
petnomocnictwa w formie elektronicznej oryginalnej (podpisanego wymaganym podpisem
elektronicznym osoby uprawnionej do jego udzielenia), a posiada dla danej osoby
petnomocnictwo tylko w formie pisemnej (j. z wtasnorecznym podpisem osoby uprawnionej
do jego udzielenia), moze ztozyC elektroniczng kopie petnomocnictwa notarialnie
poswiadczong elektronicznie (elektroniczne poswiadczenie zgodnosci odpisu, wyciagu
lub kopii z okazanym dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym).

Ztozenie petnomocnictwa w elektronicznej kopii zwyktej lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem nie przez notariusza (nieposwiadczonej notarialnie) bedzie uwazane
za nieztozenie petnomocnictwa, co w konsekwencji bedzie powodowato wdrozenie przez
Zamawiajgcego odpowiednich procedur i sankcji okreslonych w ustawie PZP na wypadek
nieztozenia petnomocnictwa w sytuaciji, kiedy jest ono wymagane.

Zamawiajgcy Wwymaga ziozenia wraz z ofertg PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWY CH w rozumieniu ustawy PZP — zgodnie z ponizszym

(dotyczy jedynie sytuacji oferowania w ramach zamoéwienia (zakresu podstawowego /
zakresu opcjonalnego) produktéw réwnowaznych — w przypadku oferowania w ramach
zamoéwienia (zakresu podstawowego / zakresu opcjonalnego) catosciowo produktéw
oryginalnych w rozumieniu zapiséw cz. | pkt 2 Zamawiajgcy nie wymaga zfozenia wraz
z ofertg zadnych przedmiotowych $rodkéw dowodowych)

1) W przypadku oferowania w ramach zaméwienia (zakresu podstawowego / zakresu
opcjonalnego) produktéw réwnowaznych Zamawiajgcy zada ziozenia wraz z ofertg
przedmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy
spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego wymagania — w postaci probek produktow
rownowaznych (wraz ze sprzetem do testéw) oraz stosownych zaswiadczen zgodnie
Z ppkt 2.

2) W przypadku oferowania produktéw rownowaznych Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przedstawienia w ramach skfadanej oferty doktadnego opisu produktéw
rébwnowaznych i wskazania do jakich urzgdzeh sg one przeznaczone oraz ztozenia
oswiadczenia o zaoferowaniu produktéw spetniajgcych wymagania dotyczace
produktow réwnowaznych okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ; produkt
réwnowazny winien by¢ okreslony z nazwy, symbolu, poprzez podanie producenta
oraz pojemnosci i wydajnosci; przedmiotowe informacje i oswiadczenie sktadne
sg w ramach formularza oferty (zal. nr 2 SWZ) i formularza cenowego
(zat. nr 21. SW2Z); nieztozenie przedmiotowych informacji / oswiadczen albo
ztozenie informacji / oswiadczeh niepotwierdzajgcych spetniania przez oferowane
dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego bedzie skutkowato
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odrzuceniem oferty (z zastrzezeniem ustawowych mozliwosci rektyfikacji omytek —
w zakresie dopuszczalnosci ich zastosowania);
b) przediozenia wraz z oferta:

po 1 szt. kazdego z asortymentéw sktadajgcych sie na przedmiot zamédwienia,
w zakresie ktérego Wykonawca oferuje produkt réwnowazny (prébki), celem
przeprowadzenia testédw majgcych na celu ustalenie spetnienia przez oferowane
produkty rownowazne wymogow okreslonych przez Zamawiajgcego, wraz
z wypozyczeniem sprzetu wymienionego w formularzu cenowym, na ktérym
bedg przeprowadzane testy;

ztozenie prébek oraz wypozyczenie sprzetu do testéw nie moze nastgpic
drogg elektroniczng — z uwagi na ich materialny (fizyczny, namacalny)
charakter; probki (testery) i sprzet do testow nalezy przekaza¢ / ztozyc
w siedzibie Zamawiajgcego (portiernia) przed uptywem terminu sktadania ofert
w zamknietym i zabezpieczonym opakowaniu opatrzonym napisem:

Probki i sprzet do testow produktow réwnowaznych - postepowanie

w sprawie zamdwienia pn. Dostawa papieru oraz materiatdbw eksploatacyjnych

do drukarek, urzgdzen wielofunkcyjnych, ploteréw, kserokopiarek i faksow

(nr ZDW-DN-4-26-7/25) oraz danymi identyfikacyjnymi Wykonawcy;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przetestowania przekazanego
produktu na sprzecie Wykonawcy bez mozliwosci ponoszenia kosztéw
finansowych z tego tytutu; negatywny wynik przeprowadzonych testow
wskazujgcy, iz wydajnosé, czy jakosé oferowanych produktéw réwnowaznych
jest nizsza niz produktéw oryginalnych, bedzie podstawg do odrzucenia oferty;
Zamawiajgcy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane,
na ich wniosek, zlozone przez nich probki; Zamawiajacy zwraca Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, na jego wniosek,
ztozone przez niego probki, o ile nie stanowig one zatgcznikdw do umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego; Wykonawca ponosi koszty transportu
materiatdw testowych i wypozyczanego sprzetu; po zakonczeniu czynnosci
testowych wypozyczony sprzet testowy podlega zwrotowi na koszt
Wykonawcy — Wykonawca zostanie poinformowany o mozliwosci odbioru
Wypozyczonego sprzetu;

zaswiadczen wydanych przez podmioty uprawnione do kontroli jakosci

potwierdzajgcych, Zze wydajnos¢ oferowanych produktéw réwnowaznych jest

taka sama lub wyzsza w stosunku do oryginalnych, produkowanych przez
producenta sprzetu, w ktérym zostang one uzyte;

wilasciwymi normami, wedlug ktérych okreslona zostanie wydajnos¢ sa
stosowane od 2004 r. przez producentéw sprzetu normy:

e ISO/IEC 19752 - norma pomiaréw wydajnosci tonerow
do monochromatycznych drukarek laserowych oraz do komponentéow
drukujgcych w dowolnym urzgdzeniu wielofunkcyjnym, ktére posiada
cyfrowg $ciezke wydruku (np. wielofunkcyjne urzadzenia posiadajgce
komponenty drukarkowe);

e ISO/IEC 19798 — norma pomiarow wydajnosci cartridgy tonerowych
dla kolorowych drukarek laserowych oraz do komponentéw drukujgcych
w dowolnym urzgdzeniu wielofunkcyjnym (np. wielofunkcyjne urzgdzenia
posiadajgce komponenty drukarkowe);

e ISO/IEC 24711:2007 — norma pomiaréw wydajnosci dla kolorowych
cartridgy atramentowych oraz do komponentéw drukujgcych w dowolnym
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3)

4)

urzadzeniu wielofunkcyjnym, ktére posiada cyfrowg $ciezke wydruku
(np. wielofunkcyjne urzadzenia posiadajgce komponenty drukarkowe);

e ISO/IEC 24712:2007 — norma pomiarow wydajnosci cartridgy
atramentowych lub tonerowych dla kolorowych drukarek atramentowych
oraz do komponentéw drukujgcych w  dowolnym  urzadzeniu
wielofunkcyjnym, ktére posiada cyfrowg Sciezke wydruku (np.
wielofunkcyjne urzgdzenia posiadajgce komponenty drukarkowe);

zadwiadczenia, o ktérych mowa wyzej, ztozone winny by¢ wraz z ofertg
jako dokumenty elektroniczne podpisane podpisem elektronicznym -
sporzgdzone w formie elektronicznej (jako dokumenty  opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej / kwalifikowanymi
podpisami  elektronicznymi  os6b  uprawnionych do reprezentowania
podmiotu wystawiajgcego dane zaswiadczenie) lub w postaci elektronicznej
(jako dokumenty opatrzone podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym
osoby uprawnionej / podpisami zaufanymi lub podpisami osobistymi oséb
uprawnionych  do  reprezentowania podmiotu  wystawiajgcego  dane
zaswiadczenie), ewentualnie jako elektroniczne kopie dokumentdéw papierowych
(sporzadzonych w formie pisemnej — opatrzonych wtasnorecznym podpisem
osoby uprawnionej / o0s6b uprawnionych do reprezentowania podmiotu
wystawiajgcego dane zaswiadczenie) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
poprzez opatrzenie ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej / kwalifikowanymi
podpisami elektronicznym, podpisami zaufanymi lub podpisami osobistymi
oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia), oraz winny zosta¢ przekazane
Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami cz. IV SWZ (instrukcjg dotyczaca
sposobu komunikacji w postepowaniu).
Niewykazanie w trybie okreslonym w ppkt 2 spetniania przez oferowane dostawy
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty — przy
zastrzezeniu ppkt 4.
Wykonawca sktada przedmiotowe srodki dowodowe, o ktéorych mowa w ppkt 2, wraz
z oferta.
Jezeli Wykonawca nie ziozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktérych mowa
w ppkt 2 lit. b, lub zlozone przedmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w ppkt 2
lit. b, sa niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia Ilub uzupetnienia
W wyznaczonym terminie, chyba Zze pomimo zozenia przedmiotowego $rodka
dowodowego oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania. W przypadku nieziozenia w wyznaczonym terminie wymaganych
przedmiotowych $rodkéw dowodowych oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu. Zastrzega
sie przy tym, iz przedmiotowa procedura uzupetnieniowa odnosi sie (zostanie
zastosowana) wytgcznie do sytuacji fizycznego nieztozenia przez Wykonawce wraz
z ofertg kompletu wymaganych przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa
w ppkt 2 lit. b, tzn. nie odnosi sie (nie zostanie zastosowana) do sytuacji, jezeli
przedmiotowe s$rodki dowodowe, o ktérych mowa w ppkt 2 lit. b, zostang przez
Wykonawce ztozone wraz z ofertg, ale nie potwierdzajg one spetniania okreslonych
w SWZ wymagan dotyczgcych przedmiotu zamowienia (odnoszgcych sie do kontekstu
produktéw réwnowaznych) — w takiej sytuacji oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu z tytutu
niezgodnosci jej tresci z warunkami zamowienia.
Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci przedmiotowych
Srodkéw dowodowych.
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10.

11.

5) Zaoferowanie asortymentu sprzecznego z okreslonymi w SWZ wymaganiami dotyczgcymi
przedmiotu zamowienia (niepotwierdzajgcego spetnienia tych wymagan) skutkowac¢ bedzie
odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca, niezaleznie
od wyniku postepowania o zamdwienie.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu (z zastrzezeniem
przepisow ustawy PZP).

Termin skladania ofert w niniejszym postepowaniu uptywa w dniu 03.03.2025 r.
0 godz. 10:00.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 8.
Do uptywu terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 8, Wykonawca moze wycofa¢ oferte.

Termin zwigzania ofertg

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 01.04.2025r.

Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzieh, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert (o ktérym mowa w pkt 8).

2) W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w ppkt 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3) Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ppkt 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg. Odwiadczenie to winno zostaé przekazane Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami
cz. IV SWZ (instrukcjg dotyczgcg sposobu komunikacji w postepowaniu).

Sposob ustalenia ceny ofertowej

1) Wpynagrodzenie za wykonanie przedmiotowego zamdwienia bedzie kosztorysowe.

2) Cene oferty (warto$¢ brutto) nalezy obliczyé na podstawie informacji zawartych w SWZ
tj. na podstawie OPZ (zat. nr 1 SWZ), wypetniajgc formularz cenowy (zat. 2.1. SWZ).

Cene nalezy wpisa¢ do formularza oferty (zat. nr 2 SWZz).

3) Cena ofertowa (cena) obejmuje cene za zakres podstawowy zaméwienia oraz cene
za zakres opcjonalny zamowienia (przy czym wynagrodzenie objete ceng za zakres
opcjonalny bedzie ptatne jedynie w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego
w trakcie realizacji zamowienia z zastrzezonego prawa opcji — w zakresie, w jakim opcja
zostanie wdrozona).

Wymagane jest ztozenie oferty okreslajgcej cene ofertowg w podziale na cene za zakres
podstawowy zamdéwienia oraz cene za zakres opcjonalny zaméwienia.

4) W cenie oferty nalezy skalkulowa¢ wszystkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

5) Cene nalezy okresli¢ w ztotych polskich (PLN).

Nie dopuszcza sie rozliczenia zamoéwienia w walutach innych niz ztote polskie (PLN).

6) Wszystkie wartosci nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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7) Cena oferty winna zawiera¢ kwote podatku od towaréw i ustug (VAT), jakg Wykonawca
miatby obowigzek uisci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o podatku od towardéw
i ustug.

W przypadku, gdy Wykonawca nie jest ptatnikiem tego podatku na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej, w zwigzku z czym w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego z takim Wykonawcg to Zamawiajgcy miatby obowigzek uiszczenia tego podatku
(powstanie obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego), cena oferty nie powinna zawieraé
wartosci podatku VAT, ktory miatby obowigzek uisci¢ Zamawiajgcy.

Jezeli ztozono oferte, ktoérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca sktadajgc oferte ma obowigzek poinformowania Zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
a w przypadku, gdyby miata miejsce sytuacja wskazana w zdaniu poprzednim, Wykonawca
ma rowniez obowigzek wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego, wartosci
towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego (bez kwoty podatku)
oraz stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

IV. ZASADY | TRYB KOMUNIKACJI W POSTEPOWANIU

1. Strona postepowania na platformie e-Zamoéwienia:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-ed9c9e44-fae2-4a8d-allc-
€234a103f069
(adres strony postepowania w systemie / na platformie e-Zaméwienia — w zwigzku z faktem, iz niniejsze postepowanie
prowadzone jest w oparciu i z wykorzystaniem funkcjonalnosci (w szczegdlno$ci modutu sktadania ofert) udostepnianych
przez platforme e-Zamoéwienia)

W ramach niniejszej strony zapewniony jest bezptatny, peilny, bezposredni i nieograniczony
dostep do SWZ i ogloszenia o zamdwieniu, jak rowniez wszelkich ewentualnych zmian
i wyjasnien tresci SWZ i ogtoszenia o zamdwieniu oraz innych dokumentéw zamowienia
bezposrednio zwigzanych z niniejszym postgepowaniem — w ramach odestania za pomocg /
poprzez link (adres):

https://www.zdw.krakow.pl/zamowienia-publiczne/zdw-dn-4-26-7-25/

2. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowac
do Zamawiajgcego w sposéb okreslony w SWZ.

Do kontaktu z Wykonawcami uprawnieni sg nastepujgcy pracownicy Zamawiajgcego:
e zagadnienia merytoryczne:
— Monika Kurowska
tel. 12 / 44 65 742, e-mail: m.kurowska@zdw.krakow.pl w godz. 08:00 — 14:00
e zagadnienia proceduralne:
— Anna Kapusta
tel. 12 / 44 65 814, e-mail: a.kapusta@zdw.krakow.pl w godz.08:00 — 14:00

3. Tryb komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w postepowaniu:
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3.1. Informacje ogdine

1)

2)

3)

W niniejszym postepowaniu wszelka komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu nastepujacych Srodkéw komunikacji
elektronicznej:

- systemu / platformy e-Zamoéwienia (https://ezamowienia.gov.pl),

- poczty elektronicznej (adres e-mail: postepowanie7.25@zdw.krakow.pl)
zgodnie z zasadami okreslonymi nizej.

Na gruncie niniejszego postepowania komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie wytgcznie drogg elektroniczng — przy uzyciu wskazanych
wyzej srodkéw komunikacji elektronicznej. Komunikacja prowadzona w innym trybie
nie bedzie respektowana i nie bedzie wywotywa¢ Zzadnych skutkéw w niniejszym
postepowaniu.

W zwigzku z okreslonym sposobem komunikacji zaznacza sie, iz przekazywane
w niniejszym postepowaniu dokumenty, oswiadczenia, informacje, zawiadomienia,
wnioski, etc. winny posiada¢ posta¢ elektroniczng (przy uwzglednieniu wymogow
dotyczacych okreslonej formy danych dokumentéw wskazanych w SWZ) -
przekazywanie ich w innej postaci (np. papierowej) nie bedzie respektowane i nie bedzie
wywotywaé zadnych skutkdow w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy zaleca korzystanie z systemu / platformy e-Zamoéwienia jedynie
w zakresie, w jakim jest to bezwzglednie wymagane zgodnie z SWZ, tzn. celem
zlozenia w postepowaniu oferty (i dokumentow przekazywanych wraz z nig)
w ramach modutu skladania ofert — zgodnie z pkt 3.2., natomiast w pozostalym
zakresie (tzn. przekazania w postepowaniu innych / pozostatych dokumentéw,
oswiadczen, zawiadomien, informacji, etc.) — Zamawiajacy zgodnie z pkt 3.3.
rekomenduje korzystanie z poczty elektronicznej (adres e-mail: postepowanie
7.25@zdw.krakow.pl).

Szczegotowe informacje w zakresie zasad, warunkéw i instrukcji korzystania
z systemu / platformy e-Zamoéwienia okredla Regulamin platformy e-Zamdwienia
oraz informacje zamieszczone w zakftadce Centrum Pomocy — dostepne na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl.

Korzystanie z platformy e-Zamowienia jest bezpfatne.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta, ani logowania na platformie e-Zaméwienia.

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w niniejszym postepowaniu musi posiadac
konto podmiotu Wykonawca na platformie e-Zamoéwienia.

Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia
okresla Regulamin platformy e-Zamdwienia.

Regulamin ten (w wersji aktualnej w okresie prowadzenia niniejszego postepowania)
stanowi integralng cze$¢ SWZ w zakresie, w jakim okresla zasady oraz wymagania
techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych
i informacji przekazywanych przy ich uzyciu za pomocga i przy wykorzystaniu platformy
e-Zamoéwienia.

Zainteresowany ziozeniem oferty Wykonawca winien zapozna¢ sie z aktualnymi
wytycznymi technicznymi zawartymi w przywotanym Regulaminie. Przystgpienie
do postepowania jest réwnoznaczne z akceptacjg warunkéw korzystania z platformy
e-Zamowienia oraz przywotanego Regulaminu.

Wykonawca winien posiadaé wiedze na temat aktualnych wymagan korzystania
z przywotanego wyzej systemu. Brak tej wiedzy, czy niepoprawne korzystanie przez
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4)

5)

Wykonawce z wymienionego systemu bedzie obcigzaé Wykonawce i nie bedzie
powodowaé¢ negatywnych skutkdw z punktu widzenia waznosci i prawidtowosci
postepowania.

W  przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
platformy e-Zaméwienia uzytkownicy mogg skorzystaé ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu 22/ 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce
Zgtos problem.

Przedmiotowy system spetnia wymogi zwigzane z bezpieczehstwem, integralnoscia,
nienaruszalnoscia i szyfrowaniem danych oraz pozostale wymagania prawne
dla srodka komunikaciji elektronicznej stuzgcego do odbioru dokumentéw elektronicznych
zawierajgcych oferty.

W  zwigzku z istniejgcymi ograniczeniami technicznymi systemu e-Zaméwienia
Zamawiajgcy rekomenduje korzystanie z tego systemu za posrednictwem urzgdzen
dziatajgcych na systemach operacyjnych okreslonych w Regulaminie platformy
e-Zamowienia. W przypadku korzystania z innych systemdéw operacyjnych mogg
wystgpi¢ problemy z dostepem do systemu e-Zaméwienia, za ktére Zamawiajgcy
nie odpowiada.

Oprogramowanie uzywane przez Wykonawce do sporzadzenia i przestania oferty
winno by¢ legalne.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem formularzy do komunikac;ji
w ramach systemu e-Zamowienia wynosi 150 MB, natomiast maksymalny tgczny
rozmiar plikow przesytanych w ramach modutu sktadania ofert systemu e-Zamowienia
wynosi 250 MB.

Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego do kontaktu na gruncie niniejszego
postepowania:postepowanie7.25@zdw.krakow.pl.

Zaznacza sie, iz korzystanie z poczty elektronicznej (e-mail) celem przekazywania
w niniejszym postepowaniu wszelkich dokumentéow, os$wiadczen, zawiadomien,
informacji, etc. wymaga zapewnienia przez nadawce identyfikacji nadawcy wiadomosci
(podmiotu przekazujgcego te dokumenty, oswiadczenia, zawiadomienia, informacje, etc.).
W tym celu wymagane jest, aby przekazywane do Zamawiajagcego wiadomosci
e-mail (takze te, w ramach ktérych przekazywane sg w zalaczeniu dokumenty,
oswiadczenia, inne informacje) zawieraty dane osoby / podmiotu, ktory jest
nadawca wiadomosci, pozwalajace na jego identyfikacje.

Przekazane wiadomosci e-mail niepozwalajgce na identyfikacje nadawcy wiadomosci
nie bedg wywolywaty zadnych skutkéw faktycznych i prawnych w postepowaniu,
i bedg uznawane za nieistniejgce.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych jako zatgczniki do danej (jednej) wiadomosci
e-mail w ramach systemu poczty elektronicznej wynosi 20 MB.

Poczta elektroniczna uzywana przez Zamawiajgcego spetnia wymogi zwigzane
z bezpieczehstwem i szyfrowaniem danych oraz pozostate wymagania prawne,
jak rowniez stanowi s$rodek komunikacji elektronicznej umozliwiajgcy identyfikacje
podmiotéw przekazujgcych za pomocg tego systemu dokumenty elektroniczne i inne
informacje / wiadomosci oraz ustalenie doktadnego czasu i daty ich odbioru.

Za date ztozenia oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen Ilub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie:

24


https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:postepowanie7.25@zdw.krakow.pl

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
ZDW-DN-4-26-7/25

Zarzgd Drég Wojewddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakow

6)

7)

8)

- date ich przekazania w systemie e-Zamowienia (w przypadku i w zakresie objetym
korzystaniem z tego systemu); potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
danej informacji znajduje sie w potwierdzeniach generowanych przez system
e-Zamowienia, tj. Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO) — EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce Oferty / Wnioski;

- moment ich pojawienia sie w systemie teleinformatycznym (serwerze) odbiorcy
prowadzonym i kontrolowanym przez odbiorce, tj. w momencie przyjecia ich przez
serwer odbiorcy i zarejestrowania na nim odpowiednich danych (w przypadku
i w zakresie objetym korzystaniem z poczty elektronicznej).

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg dokumenty, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu poczty elektronicznej (lub przy uzyciu
innych srodkéw komunikacji elektronicznej) kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W  przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, iz pismo (wiadomos¢) wystane przez Zamawiajgcego na adres
e-mail podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposob umozliwiajgcy
zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma (wiadomosci).

Zamawiajgcy wymaga, aby:

- wyraznie wyszczegdlnione w SWZ dokumenty, os$wiadczenia i informacje
skladane przez Wykonawce / Wykonawcow dziatajgcych wspdlnie lub inne
podmioty, ktéorym narzucona jest zgodnie z zapisami SWZ (i przepisami
obowigzujgcego prawa) pod rygorem niewaznosci szczegolna forma / postac,
w ktorej majg by¢ przekazywane Zamawiajgcemu — byly przekazywane w sposob
okreslony w SWZ,

- wszelkie inne, niewymienione wyraznie w SWZ, o$wiadczenia i informacje
przekazywane przez Wykonawce / Wykonawcéw dziatajgcych wspélnie lub inne
podmioty — byty przekazywane Zamawiajgcemu za pomocg wskazanych w SWZ
Srodkéw komunikacji elektronicznej co najmniej w formie dokumentowej (np. w
ramach wiadomosci e-mail, scanéw dokumentéw, itp.) — przy uwzglednieniu
wymogow pisemnos$ci w rozumieniu ustawy PZP.

Przekazywane Zamawiajgcemu dokumenty elektroniczne muszg posiada¢ format
umozliwiajgcy Zamawiajgcemu odczyt tresci dokumentu.

Tajemnica przedsiebiorstwa

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, ktére Zamawiajgcy
udostepnia niezwtocznie po otwarciu ofert (tj. danych identyfikacyjnych Wykonawcy,
cen zawartych w ofercie).

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji moze wskaza¢, ktére dokumenty sktadane w postepowaniu zawierajg takie
informacje i nie mogg by¢ w zwigzku z tym ujawniane, w tym udostepniane przez
Zamawiajgcego w szczegolnosci innym uczestnikom postepowania. W przypadku, gdy
Wykonawca zastrzegt zakaz udostepnienia informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji winien on jednoczesnie wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
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9)

tajemnice przedsiebiorstwa, poprzez przediozenie wraz z ofertg stosownych informaciji /
wyjasnien / dokumentéw / innych materiatdw. W przypadku braku wykazania przez
Wykonawce w powyzszym trybie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa, dokonane przez Wykonawce zastrzezenie zostanie uznane za
bezskuteczne jako niespetniajgce ustawowych wymogoéw warunkujgcych mozliwosé
ograniczenia jawnosci informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zawarte w przekazywanych
Zamawiajgcemu os$wiadczeniach i dokumentach (w tym w ofercie, dokumentach
i oswiadczeniach zatgczanych do oferty, innych dokumentach i o$wiadczeniach
przekazywanych w postepowaniu), ktére Wykonawca zastrzega jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w osobnym pliku oznaczonym jako , Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”, skompresowanym nastepczo wraz z plikami
stanowigcymi pozostatg (w tym jawng) czes¢ przekazywanych dokumentow i oswiadczen
do jednego pliku archiwum (np. ZIP). W przypadku korzystania z prawnej mozliwosci
zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa Wykonawca winien réwnoczesnie przekazac
stosowne uzasadnienie (wraz z wszelkimi informacjami / wyjasnieniami / dokumentami /
innymi materiatami) potwierdzajace, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa — przedmiotowe uzasadnienie winno zosta¢ zlozone w osobnym
pliku oznaczonym jako ,Uzasadnienie tajemnicy przedsiebiorstwa”, skompresowanym
nastepczo wraz z plikami stanowigcymi pozostatg (w tym jawng) czes¢ przekazywanych
dokumentoéw i oswiadczen do jednego pliku archiwum (np. ZIP). Powyzsze dotyczy
przekazywania informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa w toku
catlego postepowania (rowniez na etapie dokonywania przez Zamawiajgcego badania
ztozonych ofert). W przypadku braku zastosowania sie Wykonawcy do powyzszej
instrukcji (w szczegodlnosci niewyodrebnienie informacji zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa do osobnego pliku lub nieoznaczenie takiego pliku jako ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe ujawnienie tych informacji
podczas udostepnianego wgladu do ztozonych ofert w trybie okreslonym ustawg PZP.

Sporzadzanie i sktadanie dokumentéw i oswiadczen — zasady ogdlne
a) Oferty, dokumenty okreslone w cz. Il pkt 4 (tj. oswiadczenia, o ktérych mowa
w cz. Il pkt 4.1.1., zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w cz. |l
pkt 4.1.2. (jezeli dotyczy), podmiotowe Srodki dowodowe, o ktdérych mowa
w cz. Il pkt 4.2.)), pelnomocnictwa, o ktérych mowa w cz. Il pkt 3, oraz
przedmiotowe s$rodki dowodowe, o ktérych mowa w cz. lll pkt 4, (w zakresie,
w jakim dotyczy), nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.
Powyzsze oznacza, iz przedmiotowe dokumenty i oswiadczenia (w szczegdlnosci
wlasne, pochodzgce od Wykonawcy / Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia / podmiotu trzeciego) powinny posiada¢ oryginalng
i nieprzerwang posta¢ elektroniczng jako oryginalne dokumenty elektroniczne —
nie powinny by¢é one tworzone jako wtdérne dokumenty elektroniczne poprzez
przetworzenie dokumentdéw sporzadzonych w postaci papierowej (jako scany,
zdjecia, etc.), czy tez z przerwaniem ciggtosci postaci elektronicznej dokumentu,
tzn. poprzez przetworzenie dokumentoéw wytworzonych pierwotnie w postaci
elektronicznej w inng posta¢ (np. papierowg — wydruki, etc.) i ponownie
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b)

c)

d)

f)

9)

h)

w postac elektroniczng (np. jako scany / zdjecia wykonanych wydrukéw) — przy
zastrzezeniu lit. h.

Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w lit. a, skitada sie (przekazuje sie)
jako dokumenty elektroniczne podpisane podpisem elektronicznym — w formie
elektronicznej (jako dokumenty elektroniczne opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby uprawnionej / kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
0sOb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia / podmiotu trzeciego — w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg) lub w postaci elektronicznej jako
dokumenty elektroniczne opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
osoby uprawnionej / podpisami zaufanymi lub podpisami osobistymi oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia / podmiotu trzeciego — w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Dokumenty, o ktérych mowa w lit. a, przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu
srodkoéw komunikaciji elektronicznej, o ktérych mowa w ppkt 1, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ppkt 3.

Przekazywane w postepowaniu Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty inne,
niz okreslone w lit. a, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w ppkt 1, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ppkt 3.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16.04.1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
Dokumenty, o ktérych mowa w lit. a, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku gdy dokumenty, o ktérych mowa w lit. a, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty (tzn. podmioty inne, niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia lub podmiot udostepniajgcy zasoby)
jako dokumenty elektroniczne, przekazuje sie te dokumenty.

W przypadku gdy dokumenty, o ktérych mowa w lit. a, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokumenty w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tych dokumentéw (przez cyfrowe odwzorowanie nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tredci zapisanej
w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie,
bez koniecznos$ci bezposredniego dostepu do oryginatu) opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym -
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspoinie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia lub podmiot trzeci (w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg). Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé réwniez
notariusz.

W przypadku, gdy zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w cz. |l
pkt 4.1.2. (jezeli dotyczy), podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa
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w cz. Il pkt 4.2., petnomocnictwa, o ktérych mowa w cz. Ill pkt 3, czy tez
przedmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w cz. Il pkt 4 (w zakresie,
w jakim dotyczy), niewystawione przez upowaznione podmioty (w rozumieniu
lit. g) zostaty sporzadzone jednak (wyjgtkowo — wobec lit. a) jako dokumenty
w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tych dokumentéow (przez cyfrowe odwzorowanie nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej
w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie,
bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu) opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym -
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej dokonuje: odnosnie podmiotowych srodkéw dowodowych —
odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia lub podmiot trzeci (w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich
dotyczg), odnosnie zobowigzania podmiotu trzeciego — odpowiednio Wykonawca
lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, natomiast
odnosnie petnomocnictwa — mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac¢ réwniez
notariusz.

i) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentéow elektronicznych
w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

i) Dokumenty elektroniczne przekazywane w postepowaniu winny spetnia¢ tgcznie
nastepujgce wymagania: sg utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne
odczytanie, zapisanie i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych; umozliwiajg
prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie
tej treSci na monitorze ekranowym; umozliwiaja prezentacje tresSci w postaci
papierowej, w szczegolnosci za pomocg wydruku; zawierajg dane w ukfadzie
niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych informacji.

10) Zamawiajgcy zastrzega, iz wszelkie dokumenty i oswiadczenia Zamawiajgcego
kierowane do Wykonawcy bedg przekazywane w postepowaniu zasadniczo w formie
dokumentowej (nosnika informacji umozliwiajgcego zapoznanie sie z treScig dokumentu)
— przy uwzglednieniu wymogéw pisemnosci w rozumieniu ustawy PZP.

W szczegélnosci wskazuje sig, iz wszelkie wyjasnienia, zawiadomienia, wezwania,
informacje, etc. pochodzgce od Zamawiajgcego bedg w toku postepowania
przekazywane Wykonawcy drogg elektroniczng (za pomocg poczty elektronicznej)
w postaci scandw (elektronicznych kopii dokumentéw w oryginale posiadajgcych
papierowa) lub elektronicznych kopii dokumentéw (np. w formacie WORD Ilub PDF)
zawierajgcych informacje o wtasciwym podpisaniu ich oryginatéw.

Zamawiajgcy nie przewiduje zasadniczo przekazywania sporzgdzanych dokumentéw
i oswiadczen w postaci elektronicznej w formie oryginatdw podpisanych podpisem
elektronicznym  (kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym) oséb uprawnionych do reprezentowania Zamawiajgcego.

3.2. Komunikacja w zakresie sktadania OFERT (oraz dokumentéw i oswiadczen sktadanych

wraz z oferta)
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2)

Wykonawca sktada oferte (wraz z zatgczonymi do niej dokumentami) za posrednictwem
modutu sktadania ofert w ramach systemu / platformy e-Zamowienia.

Nadmienia sie, iz na gruncie niniejszego postepowania nie zostat udostepniony
interaktywny formularz ofertowy platformy e-Zaméwienia — Wykonawca zobligowany
jest zlozy¢ oferte z wykorzystaniem formularza, ktérego wzér udostepniony jest
w ramach SWZ.

Wymogi formalne i sposoéb ztozenia oferty

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z zapisami cz. Ill pkt 1.
Na oferte sktadajg sie:

- formularz oferty (zat. nr 2 SWZ),

- formularz cenowy (zat. 2.1. SWZ).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektroniczne;
i pod rygorem niewaznosci podpisana wymaganym podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym) osoby uprawnionej /oséb uprawnionych do zlozenia takiego oswiadczenia
w imieniu Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale (pod rygorem niewaznosci).

Sporzadzenie oferty (w zakresie formularza ofertowego, formularza cenowego) winno
nastgpi¢ w catosci w procesie elektronicznym (tzn. bez przerabiania / przetwarzania
na jakimkolwiek etapie sporzadzania o$wiadczenia ofertowego stworzonego dokumentu
elektronicznego w postac papierowg i ponownie na postac elektroniczng, np. wytwarzanie
scanu wydruku dokumentu) oraz opatrywanie jej jedynie wymaganym podpisem
elektronicznym (tzn. bez podpisu wiasnorecznego zamieszczanego np. na wydruku
dokumentu przez przetworzeniem go w postac elektroniczng — scan).

Zilozenie oferty w postaci opatrzonego podpisem elektronicznym scanu oferty
Wykonawcy wytworzonej pierwotnie w postaci papierowej lub przerobionej przez niego
z pierwotnej postaci elektronicznej we wtérng postaé papierowg (ij. przeksztatcenia
jej w nastepczg postacé elektroniczng, a nastepnie opatrzenie powstatego w ten sposéb
dokumentu elektronicznego podpisem elektronicznym Wykonawcy) nie bedzie uznawane
za skuteczne zlozenie oferty — taka oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu jako
niespetniajgca wymagan wynikajgcych z SWZ.

Oferta w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego wymaganym podpisem
elektronicznym  (kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym) winna zostaC przekazana Zamawiajagcemu w sposéb
zaszyfrowany przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (drogg elektroniczng) —
za posrednictwem modutu skiadania ofert systemu e-Zamowienia (zaktadka Oferty /
wnioski — opcja Zt6z oferte). Sposéb zitozenia / przestania oferty opisany zostat
w Regulaminie platformy e-Zamdwienia.

Oferta:

- niemajgca postaci elektronicznej (np. oferta w postaci papierowej),

- niesporzadzona w postaci elektronicznej (np. przetworzona we wtorng postaé
elektroniczng z dokumentow w postaci papierowej — scan, zdjecie, etc.),

- niepodpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby uprawnionej / oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy / Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
(co jest rozumiane =zaréwno jako brak w ogdle podpisania dokumentéw
elektronicznych wymaganym podpisem elektronicznym, nieprzekazanie wraz
z dokumentami elektronicznymi zawierajacymi oferte pliku zawierajgcego
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wymagany podpis elektroniczny (w przypadku zastosowania tzw. podpisu
zewnetrznego), jak i podpisanie dokumentéw elektronicznych zawierajgcych
oferte podpisem elektronicznym innym niz kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany lub podpis osobisty, np. podpisem zwyktym),

- przekazana Zamawiajgcemu w innym trybie niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej zgodnie z zasadami komunikacji okreslonymi w niniejszej SWZ
(np. w postaci papierowej ztozonej do Zamawiajgcego albo w postaci elektronicznej
jako plik zamieszczony na ptycie CD / pendrive lub przekazany drogg inna,
niz za posrednictwem systemu e-Zaméwienia),

- stanowigca / obejmujaca plik / dokument elektroniczny uszkodzony lub niemogacy
sie otworzy¢ z uwagi na btedy techniczne, lub inne okolicznosci / przeszkody /
przyczyny niezalezne od Zamawiajgcego,

bedzie podlega¢ odrzuceniu, albo tez bedzie sie uznawag, iz oferta taka nie zostata
ztozona w postepowaniu.

W sytuacji, w ktérej oferta zostata przestana przez Wykonawce, ale nie pokazata sie
Zamawiajgcemu w systemie e-Zaméwienia w momencie, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert (nawet jezeli Wykonawca otrzymat systemowe potwierdzenie jej wystania
przed uptywem tego terminu), a okoliczno$¢ ta nie wynikata z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajgcego lub przyczyn, na ktére miatby wptyw, bedzie sie uznawag,
iz oferta taka nie zostata ztozona w postepowaniu.

Podpisy elektroniczne

Oferta powinna by¢ podpisana wymaganym podpisem elektronicznym — kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — osoby
uprawnionej / o0soéb uprawnionych do ziozenia takiego oswiadczenia w imieniu
Wykonawcy / Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

Kwalifikowany podpis elektroniczny to zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest
sktadany za pomocg kwalifilkowanego urzadzenia do skfadania podpisu elektronicznego
i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego. Podpis ten
wystawiony jest przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania bedacego podmiotem
Swiadczgcym ustugi certyfikacyjne zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie z dnia
05.09.2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej.

Podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego autentycznos$é¢ i integralnosé¢ sg
zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra witasciwego do spraw
informatyzacji, zawierajgcy: dane identyfikujgce osobe ustalone na podstawie
srodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie, o ktérym mowa w art. 20aa
pkt 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
obejmujgce: imie (imiona),nazwisko i numer PESEL, identyfikator srodka identyfikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony, oraz czas jego ztozenia. Podpis
zaufany jest zwigzany z posiadaniem profilu zaufanego.

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny weryfikowany za pomocag
certyfikatu podpisu osobistego, ktérego nosnikiem jest warstwa elektroniczna dowodu
osobistego (nowej postaci dokumentu wydawanej od kwietnia 2019 r.). Prawdziwosc¢
danych posiadacza podpisu potwierdza certyfikat podpisu osobistego, zawierajgcy imie
(imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz numer PESEL. Aby certyfikat podpisu osobistego
znalazt sie w e-dowodzie, nalezy wyrazi¢ na to zgode podczas sktadania wniosku
o dokument. Certyfikat podpisu osobistego znajdzie sie w e-dowodzie. Aby korzystaé
z podpisu osobistego, nalezy mie¢ czytnik NFC do e-dowodu oraz zainstalowac
na komputerze odpowiednie oprogramowanie. Aby méc korzystaé z elektronicznych
funkcji e-dowodu nalezy zainstalowaé oprogramowanie do obstugi e-dowodu E-dowdd
menadzer. Aby moéc skorzystaC z podpisu osobistego i podpisa¢ nim dokument
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znajdujgcy sie w komputerze, nalezy zainstalowaé oprogramowanie do podpisu
osobistego E-dowdd podpis elektroniczny.

Oferta podpisana podpisem innym niz kwalifikowany, zaufany lub osobisty podpis
elektroniczny (np. podpisem zwyktym, podpisem wewnetrznym twodrcy danego
oprogramowania jak np. WORD, ADOBE ACROBAT) lub tez oferta niezwierajgca
podpisu (np. osobnego pliku w przypadku zastosowania tzw. podpisu zewnetrznego —
nawet jezeli oferta zostata faktycznie podpisana, ale plik podpisu nie zostat przekazany
wraz z ofertg) bedzie uwazana za oferte niepodpisang, czyli oferte niewazng i bedzie
podlegaé odrzuceniu.

Zamawiajgcy zaznacza rowniez, iz ewentualne korzystanie z systemowej funkcji
Wyslij z podpisem” (jezeli taka jest udostepniana) nie oznacza opatrzenia wysytanych
informacji (w tym oferty) wymaganym dla waznosci oferty podpisem elektronicznym —
podpisane podpisem elektronicznym oferty jest czynnoscia odrebng od czynnosci
jej wystania, winno dotyczy¢ bezposrednio przesytlanych dokumentéw i winno
nastgpi¢ wczesniej (przed ich zatgczeniem i automatycznym zaszyfrowaniem w ramach
procesu wystania). Podpisanie samego formularza wysylkowego nie oznacza
prawidtowego opatrzenia oferty podpisem. Celem unikniecia watpliwosci Zamawiajgcy
rekomenduje ewentualne korzystanie podczas czynnosci wysytania oferty z opcji
WySlij bez podpisu”, tzn. niekorzystanie z systemowej funkcji ,wyslij z podpisem”
(jezeli taka jest udostepniana).

Zamawiajgcy rekomenduje stosowanie podpisow wewnetrznych, jezeli jest to mozliwe
(np. formatu PAJES dedykowanego dokumentom sporzadzanym w formacie pdf) —
rébwniez z uwagi na okreslone funkcjonalnosci modutu skfadania ofert systemu
e-Zamowienia.

W przypadku stosowania podpiséw zewnetrznych (np. format XAdES) nalezy pamietac
0 przekazaniu réwnoczesnie zaréwno dokumentéw, ktére opatruje sie podpisem
(tzw. danych podpisywanych), jak i pliku podpisu (ti. danych podpisujacych) -
nieprzekazanie jednego z tych komponentéw bedzie uznane za nieprzekazanie
prawidiowo dokumentow.

Zamawiajgcy zaleca korzystanie ze znacznika czasowego jako jednej z funkcjonalnosci
podpisu elektronicznego uzywanego do podpisywania dokumentéw przekazywanych
na gruncie postepowania (tzn. znakowanie czasem dokumentow elektronicznych).

Ziozenie oferty

Oferta oraz zatgczone do niej dokumenty i oswiadczenia (sktadane wraz z ofertg
zgodnie z zapisami cz. Il pkt 2) winny zostaé ztozone do Zamawiajgcego
za posrednictwem modutu skfadania ofert systemu e-Zamowienia (zaktadka Oferty /
wnioski — opcja Zt6z oferte).

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem zaktadki Oferty / wnioski widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy.

Po wybraniu przycisku (opcji) Zt6z oferte system prezentuje okno skitadania oferty
umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa
pola drag & drop (przeciggnij i upusc) stuzace do dodawania plikow.

W ramach procesu ztozenia oferty Wykonawca:

— w pierwszym polu (Wypetniony formularz oferty) dodaje wybrany z dysku
i uprzednio podpisany dokument zawierajgcy formularz ofertowy (przygotowany
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zat. nr 2 SWZ) — zapisany w formacie
PDF (rekomendowanym) lub WORD;
zaznacza sie, iz z uwagi na istniejgce funkcjonalno$ci modutu sktadania ofert
w ramach pierwszego pola (Wypetniony formularz oferty) moze zosta¢ przekazany
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zasadniczo jedynie pojedynczy dokument elektroniczny (plik) w formacie PDF
lub WORD; majgc powyzsze na uwadze w kontekscie podpisania formularza
ofertowego rekomenduje sie stosowanie podpiséw wewnetrznych (zaimportowanych
w samym dokumencie); nadmienia sie przy tym, iz w przypadku podpisania
formularza ofertowego podpisem zewnetrznym (generujgcym odrebny, zewnetrzny
plik podpisu) dotyczacy go plik podpisu bedzie moégt zosta¢ przekazany poprzez
zatgczenie go dopiero w drugim polu (Zafgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wpykonawce), skutkiem czego na etapie wysytania oferty
(w ramach procesu sprawdzania przez system, czy ztozone pliki sg podpisane
i automatycznego ich szyfrowania) mogg pojawia¢ sie systemowe komunikaty
0 braku podpisania formularza ofertowego, ktére w tym kontekscie nalezy
ignorowac, jako ze nie wplywajg one na prawidlowosé procesu ziozenia oferty
(jezeli odrebny plik podpisu dotyczacy formularza ofertowego zostaje przekazany
w ramach drugiego pola);

— w drugim polu (Zafgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez

Wykonawce) dodaje pozostate, poza formularzem ofertowym, pliki (dokumenty,
oswiadczenia) sktadane zgodnie z SWZ w ramach i wraz z ofertg (w tym
m.in. formularz cenowy (przygotowany z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zat. nr 2.1. SWZ), czy plik podpisu dotyczgcy formularza ofertowego, jezeli
zostat on podpisany podpisem zewnetrznym — zgodnie z informacjami wskazanymi
wyzej) skompresowane do jednego pliku archiwum (np. ZIP);
Zamawiajgcy rekomenduje przestanie w ramach drugiego pola (Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce) jednego
skompresowanego pliku archiwum (np. ZIP), w ktéorym bedg znajdowaé sie
poszczegodlne (osobno oznaczone, zgodnie z zawartoscig / trescig tych plikow)
pliki / dokumenty elektroniczne skfadane w ramach i wraz z ofertg — za wyjgtkiem
formularza ofertowego przesylanego w ramach pierwszego pola (Wypetniony
formularz oferty).

Nadmienia sie, iz w zwigzku z faktem, ze na gruncie niniejszego postepowania
nie zostat udostepniony interaktywny formularz ofertowy platformy e-Zaméwienia,
na etapie przesytania oferty mogg pojawi¢ sie szczegdlne komunikaty systemowe
informujgce o rzekomych btedach, czy nieprawidtowosciach w zakresie m.in. formatu
zatgczonego pliku formularza ofertowego, ktére w tym kontekscie nalezy ignorowac,
jako ze nie wptywajg one na prawidtowos¢ procesu ziozenia oferty (jezeli jej ztozenie
nastepuje zgodnie z zapisami SWZ oraz przy uwzglednieniu wytycznych i zasad
okre$lonych Regulaminem platformy e-Zamdwienia).

Informacje szczegdtowe o sposobie postepowania w kontekscie pojawiajgcych sie
komunikatéw systemowych w przypadku sktadania oferty z wykorzystaniem formularza
ofertowego udostepnionego indywidualnie w ramach SWZ zawarte sg na platformie
e-Zamowienia, w szczegolnosci w ramach informacji zamieszczonej pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-
pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-
formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/

- pkt 2 pn. Zamawiajgcy nie udostepnit dla Wykonawcéw interaktywnego formularza
ofertowego generowanego z Platformy e-Zaméwienia, lecz udostepnit wtasny formularz
ofertowy.

Podczas procesu przesytania oferty w ramach modutu sktadania ofert systemu
e-Zamowienia Wykonawca w odpowiedzi na komunikat Czy chcesz kontynuowac
winien potwierdzi¢ cheé ztozenia tej oferty poprzez wybranie przycisku (opcji) Tak, chce
kontynuowac, oraz nastepnie winien potwierdzi¢ ztozenie oferty przyciskiem OKk.
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3.3.

5)

6)

Oferta (wraz z zalgczonymi do niej dokumentami i o$wiadczeniami) winna zostac
przekazana Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami niniejszej SWZ (za posrednictwem
modutu skfadania ofert systemu e-Zamowienia) w taki sposéb, aby dotarta ona do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

W tym celu Zamawiajgcy rekomenduje dokonywanie czynnosci wysytania oferty
z odpowiednim czasowym wyprzedzeniem w stosunku do terminu skfadania ofert
okreslonego w postepowaniu (w szczegolnosci najpdzniej w dniu poprzedzajgcym
dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert) — z uwagi na réznorodne problemy
techniczne, ktére mogg zdarzy¢ sie w kontekscie funkcjonowania systemu e-Zaméwienia
(przerwy w dziataniu, opdznienie w przekazywaniu informacji w systemie, przecigzenia
systemu, prace techniczne, etc.) Zamawiajgcy zastrzega, iz Wykonawca w ramach
dochowania nalezytej starannosci w dziataniu winien nie pozostawia¢ czynnosci ztozenia
oferty na okres bezposrednio poprzedzajgcy uptyw terminu sktadania ofert.

Zastrzega sie, iz oferta, ktéra nie pokaze sie Zamawiajgcemu w systemie e-Zamowienia
w momencie, w ktorym uptyngt termin sktadania ofert (nawet jezeli Wykonawca
ja wystat i otrzymat systemowe potwierdzenie jej wystania przed uptywem tego
terminu), a okolicznos¢ ta nie wynikata z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego
lub przyczyn, na ktére miatby wptyw, bedzie sie uznawac, iz oferta taka nie zostata
ztozona w postepowaniu.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w cz. lli
pkt 8, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za posrednictwem modutu sktadania ofert systemu
e-Zamowienia (zaktadka Oferty / wnioski — opcja Wycofaj oferte).

Sposoéb wycofania oferty opisany zostat w Regulaminie platformy e-Zaméwienia.

Zmiana lub wycofanie oferty wymaga zachowania formy, postaci i trybu sktadania
wiasciwych dla oferty.

Wykonawca po uptywie terminu skfadania ofert, o ktorym mowa w cz. Il pkt 8,
nie moze skutecznie ztozy¢ oferty, ani tez dokona¢ zmiany lub wycofa¢ wczeéniej
ztozonej juz w postepowaniu oferty.

Komunikacja w zakresie skiladania INNYCH NIZ OFERTY (oraz skladane wraz

z oferta dokumenty i os$wiadczenia) DOKUMENTOW, OSWIADCZEN, WNIOSKOW,

ZAWIADOMIEN | INFORMACJI

1)

2)

W niniejszym postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
w zakresie skladania (przekazywania) wszelkich dokumentéw, oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien i informacji innych, niz wskazanych w pkt 3.2. (czyli m.in. wnioskéw
0 wyjasnienie tresci SWZ, wszystkich wezwan Zamawiajgcego na etapie badania
ofert, wszelkich uzupetnien, wyjasnien, dokumentéw i o$wiadczeh sktadanych przez
Wykonawce na wezwania Zamawiajgcego po uptywie terminu skfadania ofert,
zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowaniu)
odbywa sie drogg elektroniczng za pomoca poczty elektronicznej (adres e-mail:
postepowanie7.25@zdw.krakow.pl).

Przedmiotowe inne, niz wskazane w pkt 3.2., dokumenty, os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje mozna przekazywa¢ réwniez za posrednictwem formularzy
do komunikacji dostepnych w systemie e-Zaméwienia (zaktadka Formularze).
Zamawiajgcy na gruncie tego postepowania w tym zakresie nie rekomenduje jednak tego
kanatu komunikacji zalecajgc positkowanie sie pocztg elektroniczng — za pomocag
wskazanego wyzej dedykowanego dla niniejszego postepowania adresu poczty e-mail.

Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje inne,
niz wskazane w pkt 3.2., winny by¢ przekazywane w formie / postaci elektronicznej
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okreslonej w niniejszej SWZ w zakresie dotyczacym kazdego z nich (zgodnie z zapisami
pkt 3.1. ppkt 9).

Dokumenty elektroniczne sktadane sg przez Wykonawce jako =zataczniki (pliki)
do wiadomosci przesytanej w trybie wskazanym w ppkt 1.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. W Kkontekscie wyboru najkorzystniejszej oferty w niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy
bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

° cena-50 %

W przedmiotowym kryterium ocenie podlega¢ bedzie zaoferowana tgczna cena ofertowa
(stanowigca sume ceny za zakres podstawowy zamowienia oraz ceny za zakres
opcjonalny zaméwienia).

e rodzaj materialow eksploatacyjnych — 50 %

W przedmiotowym kryterium ocenie podlega¢ bedzie rodzaj materiatow eksploatacyjnych
zaoferowanych przez Wykonawce w ramach zakresu podstawowego zamoéwienia.

W ramach przedmiotowego kryterium Wykonawcy zostang przyznane punkty
za zaoferowanie materiatdow eksploatacyjnych wyprodukowanych od podstaw przez
producentéw danego sprzetu wskazanego w formularzu cenowym (poz. 1 — 87 / zakres
podstawowy zaméwienia).

2. Dokonanie oceny ofert nastgpi przez ustalenie punktacji naleznej poszczegoinym
ofertom w ramach wskazanych w pkt 1 kryteriow oceny ofert (w skali 0 — 100 pkt) — zgodnie
Z nastepujacymi zasadami:
1) Punktacja w ramach kryterium CENA bedzie obliczana wedtug wzoru:
C.:
P =—"" x50
Cof ocen
gdzie:
P1— ilo$¢ punktéw w kryterium cena przyznanych ofercie ocenianej (w zaokrggleniu do dwdéch miejsc po przecinku)

Cmin— Najnizsza cena (brutto) sposréd cen zawartych w ztozonych i nieodrzuconych ofertach
Cofocen — CENA (brutto) oferty ocenianej

2) Punktacja w ramach kryterium RODZAJ MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH bedzie
obliczana wedtug wzoru:

gdzie:

P, — ilo$¢ punktéw w kryterium rodzaj materiatéw eksploatacyjnych przyznanych ofercie ocenianej (w zaokragleniu
do dwdch miejsc po przecinku)

Rm —{gczna liczba wszystkich materiatow eksploatacyjnych wyprodukowanych od podstaw przez producentéw
danego sprzetu zaoferowanych w ocenianej ofercie w ramach zakresu podstawowego zamdwienia (wynikajgca
z zsumowania tego typu materiatbw w kontekScie poz. 1 — 87 formularza cenowego / zakres podstawowy
zamowienia — dotyczgcych materiatéw eksploatacyjnych)

957 — tgczna maksymalna liczba wszystkich materiatow eksploatacyjnych ujetych w ramach zakresu podstawowego
zamowienia (wynikajgca z zsumowania poz. 1 — 87 formularza cenowego / zakres podstawowy zamoéwienia —
dotyczgcych materiatéw eksploatacyjnych)
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3) PUNKTACJA LACZNA dla kryteriow wskazanych w ppkt 1 — 2 zostanie ustalona wediug
wzoru:

P=P.+P;

gdzie:

P — suma punktéw (w zaokraggleniu do dwdéch miejsc po przecinku)
P1— ilo$¢ punktow w Kryterium cena

P, — ilo$¢ punktéw w Kkryterium rodzaj materiatow eksploatacyjnych

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow
biorgc pod uwage kryterium ceny oraz kryterium rodzaj materiatéw eksploatacyjnych — sposrod
ofert nieodrzuconych i spetniajgcych wszystkie wymagania okreslone w SWZ.

Zamawiajgcy nadmienia, iz w OPZ okres$lone zostaly wymagania jakosciowe odnoszgce sie
do co najmniej gtdbwnych elementéw sktadajgcych sie na przedmiot zamowienia.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny (lub kosztu) i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy
wybiera oferte z najnizszg ceng (lub najnizszym kosztem).

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa wyzej, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene (lub koszt). Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen (lub kosztéw) wyzszych, niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.

5. W przypadku niepodania w pkt 4 formularza oferty informacji na temat rodzaju oferowanych
materiatéw eksploatacyjnych

— jezeli z informacji wynikajacych z tresci ztozonego w ramach oferty formularza cenowego
(dotyczgcych symboli / nazw materiatéw) wynika¢ bedzie rodzaj oferowanych przez
Wykonawce materiatdbw eksploatacyjnych w zakresie wszystkich wymaganych pozycji
asortymentowych, na potrzeby kryterium rodzaj materiatébw eksploatacyjnych uznane
zostanie, iz w ramach realizacji niniejszego zaméwienia (w kontekscie zakresu
podstawowego zamodwienia) Wykonawca bedzie dostarczaé materialy okreslone co do
rodzaju w formularzu cenowym, w zwigzku z czym ofercie takiej przyznana zostanie
w tym kryterium ilos¢ punktow zaleznie od ilosci zaoferowanych materiatéw oryginalnych /
réwnowaznych (w rozumieniu zapiséw SWZ) wynikajgcych z formularza cenowego;

— jezeli z informacji wynikajgcych z tresci ztozonego w ramach oferty formularza cenowego
(dotyczgcych symboli / nazw materiatdw) nie bedzie wynikat rodzaj oferowanych przez
Wykonawce materiatéw eksploatacyjnych w zakresie wszystkich wymaganych pozycji
asortymentowych (nie bedzie to mozliwe do ustalenia na bazie tych informacji), oferta
taka zostanie odrzucona.

VI. INFORMACJE NA TEMAT PROCEDURY

1. Zamawiajgcy udziela zamowienia po przeprowadzeniu postepowania, w ktorym w odpowiedzi
na ogloszenie o zamoéwieniu oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy,
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a nastepnie Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji —
tryb podstawowy wariant 1 (bez negocjacji).

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie pisemnie i w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne, przy uwzglednieniu ograniczen wynikajgcych
z regulacji ustawy PZP.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia w ftrybie podstawowym wszczyna sie przez
zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (BZP).
Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie w BZP, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
za pomocg formularzy umieszczonych na stronach portalu internetowego Urzedu Zamoéwien
Publicznych (UZP).

Ogtoszenie o zamdéwieniu, po jego zamieszczeniu w BZP, zamieszczone zostaje rowniez
w ramach strony, o ktérej mowa w cz. IV pkt 1.

Zamawiajgcy moze zmieni¢ ogtoszenie o zamowieniu zamieszczajgc w BZP ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia.

W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu termin skiadania ofert
zostanie przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne. Jezeli dokonywana zmiana tresci ogtoszenia o zamodwieniu jest istotna
(w szczegolnosci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow
oceny ofert, warunkéw udziatlu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania), termin
skfadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie
zmian w ofertach.

Niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu w BZP, ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia zostanie udostepnione réwniez w ramach strony, o ktérej mowa
w cz. IV pkt 1.

Zamawiajgcy w ramach strony, o ktérej mowa w cz. IV pkt 1, zapewnia bezpfatny, petny,
bezposredni i nieograniczony dostep do SWZ — od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu
w BZP do minimum momentu udzielenia zamdwienia.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Whioski o wyjasnienie SWZ nalezy przekazywacC zgodnie z zapisami cz. IV SWZ (instrukcjag
dotyczacg sposobu komunikacji w postepowaniu).

Celem usprawnienia procedury udzielania wyjasnien na sktadane wnioski o wyjasnienie tresci
SWZ Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan réwniez w formie edytowalne;j.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert — pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat
do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie udostepniona, bez ujawniania zrédta zapytania,
w ramach strony, o ktérej mowa w cz. IV pkt 1.

Jezeli w zwigzku z wnioskiem wyjasnienie tresci SWZ, ktéry wptynagt w terminie, o ktorym
mowa wyzej (fj. nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert), wyjasnienia
nie zostang udzielone w terminie, o ktérym mowa wyzej (ij. nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert), termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny
do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi
do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa
wyzej (tj. nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert), Zamawiajgcy moze
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udzieli¢ wyjasnien SWZ (oraz moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert), albo tez moze pozostawié
ztozony wniosek bez rozpoznania.

W przypadku pozostawienia wniosku o wyjasnienie tresci SWZ bez rozpoznania Zamawiajgcy
zawiadomi o niniejszym wnioskodawce.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wnioskéw
0 wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
tresci SWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert,
o ktérym mowa w cz. Il pkt 8, zmienic¢ tres¢ SWZ.

Dokonana zmiana tresci SWZ udostepniona zostanie w ramach strony, o ktérej mowa
w cz. IV pkt 1.

W przypadku, gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzgdzenia oferty lub wymaga
od Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny na ich przygotowanie.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie tej informacji w ramach strony, o ktérej mowa w cz. IV pkt 1 oraz w ramach
ogtoszenia o0 zmianie ogtoszenia o zamdwieniu.

W przypadku, gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu,
Zamawiajgcy zamiesci w BZP stosowne ogloszenie o zmianie ogtoszenia — zgodnie z zapisami
pkt 2.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert (fj. po uptywie terminu sktadania ofert, o ktérym
mowa w cz. lll pkt 8, a przed uptywem terminu otwarcia ofert, o ktérym mowa w pkt 7),
udostepni w ramach strony, o ktérej mowa w cz. IV pkt 1, informacje o kwocie, jakg zamierza
przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert -
w dniu 03.03.2025 r. 0 godz. 11:00.

Otwarcie ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu odbedzie sie przy uzyciu systemu
informatycznego.

Otwarcie ofert moze nastgpi¢ nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin
skfadania ofert, o ktérym mowa w cz. Il pkt 8 — przy zastrzezeniu ponizszego.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie ofert,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa wyzej, Zamawiajgcy poinformuje o zmianie
terminu otwarcia ofert w ramach strony, o ktérej mowa w cz. IV pkt 1.

Zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert udostepni w ramach strony, o ktérej mowa
w cz. IV pkt 1, informacje o danych identyfikacyjnych Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
w postepowaniu (ti. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych
oferty zostaty otwarte) oraz cenach zawartych w tych ofertach.

Infformacje te zostang udostepnione w formie protokolu z otwarcia ofert zawierajgcego
dane identyfikacyjne Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte, a takze informacje dotyczgce
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ceny i innych aspektéw okreslonych w ramach kryteriow oceny ofert, terminu wykonania
zamoéwienia, okresu gwarangcji i rekojmi oraz warunkéw pfatnosci zawartych w tych ofertach.

Zamawiajacy przekaze Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych (UZP) informacje
o zlozonych ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert lub ofert dodatkowych
albo uniewaznienia postepowania.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasdnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, przedmiotowych srodkéw dowodowych (jezeli ich zlozenie
byto wymagane) lub innych sktadanych oswiadczenh lub dokumentéw.

Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci — przy uwzglednieniu
ustawowego trybu rektyfikacji omytek.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
— oczywiste omytki pisarskie,
— oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
— inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty (tzw. inne omytki).
Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,
o dokonanej poprawie omytek.
W przypadku dokonania poprawy tzw. innej omyiki Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie
jej poprawienia. Pisemne oswiadczenie w tym przedmiocie winno zosta¢ przekazane
Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami cz. IV SWZ (instrukcjg dotyczgcg sposobu komunikaciji
w postepowaniu), przy czym brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznany zostanie
za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

W przypadku, gdyby w tresci oferty, dokumentéw do niej zatgczonych lub innych dokumentow
sktadanych przez Wykonawcow zaistniata rozbieznos¢ zapisu tej samej tresci w sposoéb cyfrowy
i stowny, zasadniczo w ramach interpretacji przedmiotowej tresci i celem rozstrzygniecia
powstatych w tym zakresie watpliwosci rozstrzygajgce i podstawowe znaczenie bedzie miat
w pierwszej kolejnosci zapis stowny danej tresci.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czeéci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zaméwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od Wykonawcy
wyjasnien, w tym ziozenia dowoddw, w zakresie wyliczenia ceny (lub jej istotnych czeéci
skfadowych).

W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30 % od:

— powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug wartosci zamdéwienia ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu w mysl zapiséw pkt 11 ppkt 1 i 10 — Zamawiajgcy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnien dotyczgcych wyliczenia ceny, chyba Zze rozbieznos¢ wynika
z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

— powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug wartosci zamoéwienia zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastagpity po wszczeciu postepowania, w szczegolnosci
istotnej zmiany cen rynkowych — Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien
dotyczacych wyliczenia ceny.
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Wyjasnienia dotyczgce wyliczenia ceny mogg dotyczy¢ w szczegodlnosci: zarzgdzania procesem
produkcji, $wiadczonych ustug lub metody budowy; wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug albo zwigzanych z realizacjg robét budowlanych;
oryginalnosci dostaw, ustug lub robot budowlanych oferowanych przez wykonawce; zgodnosci
z przepisami dotyczgcymi kosztéw pracy, ktoérych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze
by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace lub przepisow odrebnych wiasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane
zamowienie; zgodnosci z prawem Ww rozumieniu przepisow o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej; zgodnos$ci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia
spotecznego, obowigzujgcymi w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie; zgodnosci
z przepisami z zakresu ochrony $rodowiska; wypetniania obowigzkéw zwigzanych z
powierzeniem wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg cena, podlega oferta Wykonawcy, ktéry nie udzielit
wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

10. Jezeli Wykonawca nie ztozyt ktéregos z dokumentéw okreslonych w cz. Il pkt 4.1. i 4.2.
lub innych dokumentéw / o$wiadczeh skiadanych w postepowaniu, lub tez ztozone dokumenty
lub oswiadczania, o ktérych mowa wyzej, sg niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajagcy
wezwie Wykonawce odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zilozenie,
uzupetnienie lub poprawienie, lub tez zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
Wykonawca sktada na wezwanie podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzieh ich ztozenia.

Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci dokumentéw okreslonych
w cz. Il pkt 4.1.i4.2. lub innych dokumentéw / oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty okreslone w cz. Il pkt 4.1. i 4.2. budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktoéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce
warunkow udziatlu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich
informacji lub dokumentéw.

W przypadku, kiedy wymagane byto zlozenie przedmiotowych $rodkéw dowodowych,
jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ziozenia lub uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, o ile przewidziane to zostato w ogtoszeniu o zaméwieniu lub
dokumentach zaméwienia. Procedury tej nie stosuje sie jednak, jezeli przedmiotowy Srodek
dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie
kryteriow oceny ofert lub jezeli, pomimo zlozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta
podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy moze zgda¢é od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
przedmiotowych srodkéw dowodowych.

11. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata zlozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania, lub
niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktéry nie ztozyt w przewidzianym
terminie oswiadczenia, o ktorym mowa w cz. Il pkt 4.1.1. lub podmiotowego srodka
dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw
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13.

udziatlu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentéw
lub o$wiadczen (ktérych ztozenie bylo wymagane zgodnie z SWZ);

3) jest niezgodna z przepisami ustawy PZP,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tre$C jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

9) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie tzw. innej omyiki,
o ktérej mowa w pkt 9;

12) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts;

13) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta;

14) Wykonawca nie wniést wadium, lub wnidést w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub zlozyt wniosek o zwrot
wadium po wyborze najkorzystniejszej oferty;

15) oferta wariantowa nie zostata zlozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego, w przypadku gdy Zamawiajgcy wymagat jej ztozenia;

16) jej przyjecie naruszatoby bezpieczehstwo publiczne lub istotny interes bezpieczehstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposoéb;

17) obejmuje ona urzgadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendaciji,
o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 05.07.2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa, stwierdzajgcej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne
lub bezpieczenstwo narodowe;

18) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych
do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego, w przypadku gdy
Zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
wcz. V SWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje poprzedzenia wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzeniem
aukciji elektroniczne;.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferta, o ktérym mowa
w cz. Il pkt 11.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty (przy zastrzezeniu
zapiséw cz. Il pkt 11) Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg
ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wyboér
jego oferty — chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania Oswiadczenie
to winno zosta¢ przekazane Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami cz. IV SWZ (instrukcjg
dotyczacg sposobu komunikaciji w postepowaniu).

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa wyzej, Zamawiajgcy zwrdci sie o wyrazenie takiej
zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg
przestanki do uniewaznienia postepowania.
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14.

15.

16.

17.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje réwnoczesnie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc dane identyfikacyjne Wykonawcow, ktorzy
ztozyli w postepowaniu oferty (tj. nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty), jak rowniez
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa wyzej, jezeli ich ujawnienie bytoby
sprzeczne z waznym interesem publicznym.

Zamawiajgcy udostepni niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ppkt 1, w ramach strony,
o ktoérej mowa w cz. IV pkt 1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia konczy sie zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego (przy czym zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi
czynnosci w tym postepowaniu) albo uniewaznieniem postepowania.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana w postepowaniu
jako oferta najkorzystniejsza — zgodnie z zapisami cz. VIl SWZ.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposréd ofert pozostatych w postepowaniu  wykonawcéw oraz wybraé sposrod nich
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie zlozono Zzadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

7) Wykonawca nie wnidost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, a Zamawiajgcy
nie skorzystal z mozliwosci dokonania ponownego badania i oceny ofert sposréd
ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcoéw i wyboru sposréod nich oferty
najkorzystniejsze;.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie:
1) przed uptywem terminu skiadania ofert, jezeli wystgpity okolicznosci powodujace,
ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione;
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19.

20.

2) jezeli srodki publiczne, kiére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub czesci zamowienia, nie zostaly mu przyznane, w zwigzku z faktem,
iz mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata przewidziana
w ogtoszeniu o zamowieniu.

O uniewaznieniu Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty
w postepowaniu — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajagcy udostepni niezwtocznie informacje, o ktérych mowa wyzej, w ramach strony,
o ktoérej mowa w cz. IV pkt 1.

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia w tym postepowaniu, o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamowienia.

Zamawiajgcy nie poézniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postepowania zamiesci
w Biuletynie Zaméwien Publicznych (BZP) ogtoszenie o wyniku postepowania zawierajgce
informacje o udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajgcy moze nie zawiera¢ niektérych informacji w ogltoszeniu o wyniku postepowania,
jezeli ich ujawnienie w tresci opublikowanego ogtoszenia mogtoby utrudni¢ egzekwowanie prawa
lub winny sposéb bytoby sprzeczne z interesem publicznym, mogtoby zaszkodzi¢ uzasadnionym
interesom gospodarczym konkretnego Wykonawcy lub mogtoby negatywnie wptyng¢ na uczciwg
konkurencje pomiedzy Wykonawcami.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku uniewaznienia postepowania z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego
Wykonawcom, ktorzy zitozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot
uzasadnionych kosztow uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegdlnosci kosztow
przygotowania oferty.

Zamawiajgcy dokumentuje przebieg postepowania sporzadzajgc w jego toku protokdt
postepowania — zgodnie z regulacjami ustawy PZP i aktéw wykonawczych.

Wszelkie dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w toku
postepowania, w tym oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania z
Wykonawcami, zawiadomienia, wnioski, dowdd publikacji ogtoszen, inne dokumenty i informacje
oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego, stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.
Zamawiajgcy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty. Zamawiajgcy zwraca Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, na jego wniosek, ztozone przez niego plany, projekty, rysunki, modele, prébki,
wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty, o ile nie stanowig one zatgcznikéw
do umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Zamawiajgcy moze zwrécié ztozone przez
Wykonawce plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty, jezeli wniosek, o ktérym mowa wyzej, nie zostat ztozony w terminie 30 dni
od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo uniewaznienia postepowania.
W przypadku zwrotu Wykonawcom ztozonych przez nich planéw, projektow, rysunkéw, modeli,
prébek, wzoréw, programéw komputerowych i innych podobnych materiatéw, informacja
0 zwrocie stanowi zatgcznik do protokotu postepowania.

Protokét postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek — w trybie okre$lonym regulacjami
ustawy PZP i aktéw wykonawczych.
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Zatgczniki do protokotu postepowania udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie
niezwtocznie po otwarciu ofert, nie p6zniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

Zamawiajgcy przechowuje protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujgcy jego
nienaruszalno$¢. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego
przekracza 4 lata, Zamawiajgcy przechowuje protokédt postepowania wraz z zatgcznikami
przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne skfadane Iub wykorzystywane
dla celow prowadzonego postepowania, stanowigce zatgczniki do protokolu postepowania,
sg przechowywane w oryginalnej postaci i formacie, w jakich zostaty sporzgdzone Iub
przekazane. Zamawiajgcy dokumentuje wszystkie istotne czynnosci oraz inne istotne zdarzenia
w postepowaniu w zakresie komunikacji z Wykonawcami oraz innymi podmiotami, a takze
w zwigzku z udostepnianiem protokotu postepowania.

Informacje dotyczgce problematyki ochrony danych osobowych

Majac na uwadze fakt obowigzywania Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych — General Data Protection Regulation)
— w skrocie GDPR / RODO, jak réwniez ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych, Zamawiajgcy informuje, jak ponizej.

1) Klauzula informacyjna odnoszgca sie do sytuacji pozyskiwania danych od osoby, ktorej
dane dotyczg (pozyskiwanie danych osobowych bezpos$rednio) — przetwarzanie danych
na podstawie wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze zgodnie
z art. 13 RODO
Podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. c RODO
Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych od osoby, ktérej dane dotyczg
Zgodnie z art. 13 ust. 1 — 2 RODO * informuje sie, ze:

e Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest: Zarzad Drog Wojewddzkich
w Krakowie ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakéw, REGON: 000588890.

e Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D), z ktérym moze si¢ Pani / Pan
skontaktowa¢ poprzez adres e-mail iod@zdw.krakow.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
Z przetwarzaniem danych.

e Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Dostawa
papieru oraz materiatow eksploatacyjnych do drukarek, urzgdzen wielofunkcyjnych,
ploterow, kserokopiarek i fakséw (nr ZDW-DN-4-26-7/25) prowadzonym w trybie
podstawowym — wariant bez negocjacji oraz realizacjg zawartej w wyniku tego
postepowania umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

e Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o regulacje ustawy PZP
oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa, w tym podmioty
przetwarzajgce — podmiotom tym mogg zosta¢ ujawnione Pani / Pana dane osobowe.

e Uwzgledniajgc obowigzki prawne cigzgce na Administratorze informuje sig, iz Pani / Pana
dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy prawa nakazujg
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2)

przechowywanie dokumentacji i wypetnianie wzgledem Pani / Pana obowigzkéw z nich

wynikajgcych.

e W szczegolnosci Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,
ewentualnie przez okres trwatosci projektu, jezeli zaméwienie byto wspoifinansowane ze
srodkéw zewnetrznych (dtugosé okresu trwatosci projektu regulujg poszczegolne
programy pomocowe — z reguty jest to okres 5-letni od momentu rozliczenia projektu). W
wyjatkowych przypadkach zwigzanych z ochrong prawnie istotnych i uzasadnionych
interesdw Zamawiajacego (np. w przypadku prowadzenia spraw sgdowych) Pani / Pana
dane bedg przechowywane przez okres dtuzszy — do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
sprawy.

e Obowigzek podania przez Panig /Pana danych osobowych bezposrednio Pani / Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.

e W odniesieniu do Pani / Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

e Posiada Pani/ Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

- prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

¢ Nie przystuguje Pani/ Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
" Informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgceqo istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu i jego zatgcznikéw.

" Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia

postepowania oraz nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
Klauzula informacyjna odnoszaca sie do sytuacji pozyskiwania danych w sposoéb inny
niz od osoby, ktérej dane dotyczg (pozyskiwanie danych osobowych posrednio) -
przetwarzanie danych na podstawie wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze zgodnie z art. 14 RODO
(klauzula wskazana z ostroznos$ci, mimo wytgczenia zawartego w art. 14 ust. 5 RODO)
Podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. c RODO
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Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych w sposéb inny niz od osoby,
ktérej dane dotycza:
Zgodnie z art. 14 ust. 1 — 2 RODO * informuje sie, ze:

Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest: Zarzgd Drég Wojewddzkich
w Krakowie ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakéw, REGON: 000588890.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D), z ktérym moze sie Pani / Pan
skontaktowac¢ poprzez adres e-mail iod@zdw.krakow.pl.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.
Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Dostawa
papieru oraz materiatdbw eksploatacyjnych do drukarek, urzgdzen wielofunkcyjnych,
ploterow, kserokopiarek i fakséw (nr ZDW-DN-4-26-7/25) prowadzonym w trybie
podstawowym — wariant bez negocjacji oraz realizacjg zawartej w wyniku tego
postepowania umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Pani / Pana dane osobowe pochodzg z nastepujgcych zrédet:
- od Wykonawcy uczestniczagcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktory przekazat te dane w zwigzku i na potrzeby udziatu w postepowaniu
i realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego,
- ze zrodet publicznie dostepnych.
Administrator bedzie przetwarza¢ w szczegdlnosci nastepujgce kategorie Pani / Pana
danych: imie i nazwisko, adres zamieszkania, informacje dotyczgce wyksztatcenia
i uprawnien, inne informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego i realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o regulacje ustawy PZP
oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa, w tym podmioty
przetwarzajgce — podmiotom tym mogg zostaé ujawnione Pani / Pana dane osobowe.
Uwzgledniajac obowigzki prawne cigzgce na Administratorze informuje sig, iz Pani / Pana
dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy prawa nakazujg
przechowywanie dokumentacji i wypetnianie wzgledem Pani / Pana obowigzkéw z nich
wynikajgcych.
W szczegdlnosci Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat
od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,
ewentualnie przez okres trwatosci projektu, jezeli zamodwienie bylo wspoffinansowane ze
srodkéw zewnetrznych (dtugosé okresu trwatosci projektu reguluja poszczegodine
programy pomocowe — z reguly jest to okres 5-lethi od momentu rozliczenia projektu).
W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z ochrong prawnie istotnych i uzasadnionych
interesdbw Zamawiajgcego (np. w przypadku prowadzenia spraw sgdowych) Pani / Pana
dane bedg przechowywane przez okres dtuzszy — do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
sprawy.
W odniesieniu do Pani / Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
Posiada Pani / Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana
dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych *;
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- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

- prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Nie przystuguje Pani / Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu

przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu i jego zatgcznikow.

" Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia

postepowania oraz nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne

wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

3) Pozostate informacje zwigzane z ochrong danych osobowych:

Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego w sposdb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

Szczegodlnie wrazliwe dane osobowe znajdujgce sie w dokumentacji postepowania

w sprawie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci w dokumentach i oswiadczeniach

przekazywanych przez Wykonawcow, ktére wymagajg w Swietle przepisow RODO

podwyzszonej ochrony i wobec ktérych RODO wprowadza ograniczenia w ich
przetwarzaniu (m.in. wskazane w art. 10 RODO informacje dotyczace karalnosci —
skazan i innych naruszen prawa przez konkretne osoby), bedg udostepniane przez

Zamawiajgcego w trybie regulacji ustawy PZP z poszanowaniem przepisow RODO, t;.

- jedynie w celu umozliwienia korzystania z przystugujgcych ustawowo $rodkéow
ochrony prawnej — do uptywu terminu do ich wniesienia, obrony innych uzasadnionych
prawnie intereséw podmiotéw albo w celu realizacji obowigzkéw / uprawnienh
wynikajgcych z przepiséw prawa,

- ich udostepnienie bedzie kazdorazowo uzaleznione od zlozenia przez podmiot,
ktéry chce uzyskac¢ wzglad w dokumentacje, pisemnego zobowigzania do zachowania
tych danych w poufnosci (chyba ze podmiot taki wykonuje obowigzki nadzorcze
i kontrole okreslone przepisami prawa oraz jest prawnie zobowigzany do zachowania
w poufnosci pozyskanych w toku ich realizacji informaciji).

W zwigzku ze spoczywajgcym na Wykonawcach, kitérzy pozyskujg dane osobowe oséb

trzecich w celu przekazania ich Zamawiajgcemu w toku postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego lub realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego,
obowigzkiem informacyjnym okreslonym przepisami RODO, celem uzyskania przez

Zamawiajgcego potwierdzenia, ze osoby, ktérych dane osobowe sg przekazywane

Zamawiajgcemu, dysponujg juz wskazanymi informacjami, jak rowniez w celu wtasciwego

zabezpieczenia i ochrony danych tych oséb przekazanych przez Wykonawce

w dokumentach i oswiadczeniach skfadanych w toku postepowania celem uzyskania

danego zamowienia publicznego lub juz na potrzeby realizacji umowy w sprawie
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zamowienia publicznego, Zamawiajgcy wymagana ziozenia przez Wykonawcy
w ramach oferty skladanej w niniejszym postepowaniu os$wiadczenia dotyczacego
pozyskania przez Wykonawce danych osobowych od oséb trzecich dla konkretnego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Oswiadczenie to ujete jest w formularzu ofertowym (zat. nr 2 SWZ).

4) W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 — 3 RODO,
wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby,
ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegoélnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu.

o Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

e W przypadku, gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktéorym mowa w art. 18
ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postgpowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Udostepnianie
protokotu postepowania lub zatgcznikédw, ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych
w toku postepowania.

22. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania nie zostato podzielone na czesci
z uwagi na uwarunkowania i wymagania dotyczgce przedmiotu, zakresu i trybu realizacji
tego zamodwienia, jak rowniez jego pdzniejszego uzytkowania, obrazujgce potrzeby
zwigzane z jego wykonaniem — podziat taki nie bylby w tym Swietle uzasadniony i potrzebny.
Zamawiajgcy konstruujgc niniejsze postepowanie w sposob nieimplikujgcy podziatu
zamoéwienia bedacego jego przedmiotem na czesci kierowat sie wzgledami ekonomicznymi
oraz kontekstem optymalizacji warunkéw pdzniejszej eksploatacji zakupionych w ramach tego
zamoéwienia materiatdw. Kontekst dostarczania catego zamoéwienia przez jednego Wykonawce
stanowi réwniez utatwienia w obszarach zwigzanych z logistykg dostaw, ale tez tatwiejsze
dochodzenie ewentualnych roszczeh, reklamacji, etc. Okreslone na gruncie SWZ warunki
tego postepowania uzasadniajg zatozenie duzego prawdopodobienstwa, iz przetozg sie one
na wymierne korzysci (réwniez czysto finansowe, co ma znaczenie w $wietle zasad racjonalnego
i efektywnego gospodarowania srodkami publicznymi) na etapie uzytkowania i eksploatacji
materiatdw. Przedmiotowa konstrukcja niniejszego postepowania wynika i jest uzasadniona
zatem wymiernymi i zasadnymi wymaganiami i potrzebami Zamawiajgcego, w zwigzku z czym
ze wzgledéw zwigzanych z organizacjg i logistykg jego realizacji oraz zapewnieniem
nalezytego, sprawnego i terminowego jego wykonania (rowniez wobec uwarunkowan
finansowych, w tym potrzebg zapewnienia efektywnego gospodarowania srodkami publicznymi)
uznano, iz niezasadnym jest dzielenie go na mniejsze czesci. Ponadto wskazuje sie,
iz brak podziatu tego zaméwienia na czesci nie implikuje ryzyka naruszenia (zaburzenia)
konkurencyjnosci w sposdb nieuzasadniony i nie czyni go niedostepnym dla podmiotéw
z sektora MSP (przy uwzglednieniu zakresu zadania oraz szczegétowych wymagan i oczekiwan
zwigzanych z jego realizacjg wynikajgcych z tresci SWZ), ale zapewnia realizacje zasady
konkurencyjnosci w mozliwe jak najszerszym zakresie przy jednoczesnym uwzglednieniu
rzeczywistych i uzasadnionych potrzeb Zamawiajgcego (przektadajgcg sie na jak najwiekszag
liczbe dobrych ofert ztozonych przez rzetelnych wykonawcéw mogacych nalezycie wykonac
zamoéwienie). Na bazie biezgcych analiz rynkowych i dotychczasowego doswiadczenia
w realizacji zamowien tego typu nadmienia sie ponadto, iz podziat tego zamowienia nie bytby
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wiasciwy i racjonalny rowniez z uwagi na fakt, iz zbytnie rozdrobnienie zamodwienia
spowodowatoby raczej efekt odwrotny przejawiajgcy sie brakiem zainteresowania jego
poszczegdlnymi czedciami — zbyt niewielkimi, aby ich wykonanie byto w szczegdlnosci atrakcyjne
i optacalne dla wykonawcow.

VIL.

INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

Zamawiajagcy zawrze umowe z Wykonawcyg, ktory ztozyt oferte wybrang jako oferta
najkorzystniejsza.

Klauzula stand-still

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa wyzej, jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.

Umowa w przypadku zamdéwienia bedzie mogla zostaé zawarta w przypadku niewniesienia
w terminie, o ktdrym mowa wyzej, odwotania oraz po dopetnieniu przez Wykonawce wszystkich
formalnosci i zobowigzan niezbednych celem zawarcia umowy, w szczegdlnosci wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane).

Jezeli w postepowaniu zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, Zamawiajgcy wymaga przedtozenia
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace
tych Wykonawcow.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jezeli jest wymagane).

Wzoér umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktora planowana jest do zawarcia w wyniku
niniejszego postepowania (okreslajacej wymagania i tryb realizacji zamowienia, w tym prawa
i obowigzki stron umowy) stanowi zal. nr 6 SWZ.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Umowa w sprawie zaméwienia publicznego winna zosta¢é zawarta w formie pisemnej
(w rozumieniu przepiséw KC) — pod rygorem niewaznosci.

W szczegdlnych sytuacjach, w przypadku niemoznosci lub znacznej trudnosci w zachowaniu
pisemnej formy umowy z uwagi na zdarzenia / okolicznosci obiektywne i zewnetrzne,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zawarcia umowy w formie elektronicznej (w rozumieniu
przepisdw KC) — jako réwnowaznej formie pisemne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Podwykonawstwo

Powierzenie wykonania czesci zamodwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.
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Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzania procesu badania, czy wobec Podwykonawcow
niebedagcych podmiotami udostepniajgcymi zasoby (zgtaszanych przez Wykonawce przed
przystgpieniem do wykonywania i w toku realizacji zamowienia) zachodzg podstawy wykluczenia
z postepowania.

Jezeli nastepcza zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczytaby podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany
inny Podwykonawca Ilub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Zmiana umowy

Przewiduje sie mozliwosé dokonywania zmian umowy w zakresie dopuszczalnym zgodnie
z regulacjami ustawy PZP oraz postanowieniami umownymi zawartymi w zat. nr 6 SWZ.
Kazdorazowo zmiana umowy moze nastgpi¢ wylgcznie na podstawie aneksu sporzgdzonego
w formie pisemnej (albo formie elektronicznej — jezeli umowa zostata zawarta w takiej formie)
pod rygorem niewaznosci.

Vil

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Srodki ochrony prawnej okre$lone w ustawie PZP przystugujg Wykonawcy oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o0 udzielenie
zamowienia oraz dokumentéw zamodwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym
na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkdéw ochrony prawnej (prowadzong
przez Prezesa Urzedu Zamoéwieh Publicznych (UZP) i ogloszong na stronie internetowej UZP)
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie

1) Odwotanie przystuguje na:
a) niezgodng z przepisami ustawy PZP czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy PZP.
Cc) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy PZP, mimo Zze Zamawiajgcy byt
do tego obowigzany.

2) Odwotanie powinno w szczegodlnosci wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy PZP, lub tez
zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub zorganizowania
konkursu
na podstawie ustawy PZP, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutdéw, okresla¢ zgdanie
co do sposobu rozstrzygniecia odwotania, wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania oraz dowody na poparcie przytoczonych okolicznosci,
jak réwniez czyni¢ zado$¢ innym wymogom wynikajacym z ustawy PZP.
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3)

4)

5)

6)

7

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli informacja zostata
przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 dni od dnia
przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia —
jezeli informacja zostata przekazana w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamodwienia
lub wobec tresci dokumentéw zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow zamdwienia na stronie
internetowe.

Odwotanie w przypadkach innych, niz okreslone wyzej, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie 15 dni
od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamodwieh Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania, albo w terminie miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy
nie zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej, albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Odwotujgcy przekazuje Zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej, albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby moagt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu

ogtoszenia przez KIO wyroku lub postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze.
Zamawiajgcy moze ztozy¢ do KIO wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy.

Szczegolowe zasady wnoszenia i rozpoznawania odwotania, jak réwniez prowadzenia
postepowania odwotawczego okresla ustawa PZP (przepisy Dziatu IX Rozdziat 2).

Skarga

1)

2)

3)

Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO o zwrocie odwotania stronom
i uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa KIO w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia KIO Ilub postanowienia Prezesa KIO o zwrocie odwotania, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Prezes KIO przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Skarge moze wnies¢ réwniez Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych (UPZ) — w terminie
30 dni od dnia wydania orzeczenia KIO lub postanowienia Prezesa KIO o zwrocie
odwotania. Prezes UZP moze takze przystgpi¢ do toczgcego sie postepowania.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia ze wskazaniem, czy jest ono
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4)

zaskarzone w catosci, czy w czesci, przytoczenie zarzutdow, zwiezte ich uzasadnienie,
wskazanie dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia
w catosci lub w czeéci, z zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zgdania
odwotania ani wystepowac z nowymi zadaniami.

Sad nie moze orzekac co do zarzutdw, ktore nie byty przedmiotem odwotania.

Szczegolowe zasady wnoszenia i rozpoznawania skargi, jak rowniez prowadzenia
postepowania skargowego okresla ustawa PZP (przepisy Dziatlu IX Rozdziat 3).
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